HQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LOC NINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 24 /NQ-HPND Léc Ninh, ngay035 thang 11 nam 2025
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Hoi dong nhan dan xi Loc Ninh
khoa I, nhiém ky 2021-2026

HOI PONG NHAN DAN XA LOC NINH
KHOA I, KY HQP THU 3

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cwr Ludt Hoat dong giam sat cua Quéc hoi va Hoi déng nhan dan
nam 2015,

Can cir Nghi quyét s6 1662/NQO- UBTVQH]5 ngay 16 thang 6 nam 2025

cua Uy ban Thuwong vu Quéc hdi vé viéc scp xép don vi hanh chinh cdp xd cia
tinh Dong Nai nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 104/2025/UBTVQH15 ngay 26 thang 9 nam 2025
cua Uy ban Thuong vu Quéc héi vé viéc ban hanh quy ché lam viéc mau ciia
Hgi dong nhan dan xd, phwong, ddc khu;

Xét To trinh s6 11/TTr-HPND ngay 31 thang 10 nam 2025 cia Thuong
truc Hoi déng nhén déan xd Loc Ninh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Hoi
dong nhén déan xa Loc Ninh khéa I, nhiém ky 2021-2026 va y kién thdao ludn ciia
dai biéu Hoi déng nhan dan xa tagi ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché 1am viéc cua Hoi dong
nhan dan xa Ldc Ninh khoa I, nhi¢m ky 2021-2026.

Piéu 2. Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc HO1 déng nhan dan xa, Uy
ban nhan dan xa, cac Ban cua Hoi d(‘A)ng nhan dan x4, cac T6 dai biéu Hbi déng
nhan dan x4, Pai biéu Hoi dong nhan dan xd Loc Ninh khéa I, nhiém ky 2021-
2026 va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€m thyc hién Nghi quyét
nay.

Nghi quyét nay thay thé Nghi quyét s 18/NQ-HPND ngay 15 thang 9
nam 2025 caa Hoi déng nhan dan xa.
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Nghi quyét ndy duoc Hoi dong nhan dan xa Loc Ninh khoa I, ky hop thir 3
thong qua ngay 05 thang 11 nam 2025 va co6 hiéu luc ké tir ngay thong qua./.

Noi nhdn:

- TT HBND, UBND tinh (bc);

- TT.BU, UBND, UBMTTQVN x3;

- Nhur diéu 2;

- Cac phong, ban, nganh, doan thé x3;
-LDBbVP, CCVP;

- Luu: VT.

Nguyén Gia Hoa
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QUY CHE

Znh kem theo Nghi quyét sé .24/NQ-HBND ngdyb5/] 1/2025
cua Hoi dong nhdn ddn xa Loc Ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do, hinh thire 1am viéc, quan h¢ cong
tac, quy trinh, trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Hoi dong nhan dan xa, Thuong
truc Hoi déng nhan dan xa, cac Ban cua Hoi déng nhan dan xa, T6 dai biéu Hoi
dong nhan dan xa va dai biéu Hoi dong nhan dan xa. Quy ché ciing quy dinh trach
nhiém thyc hién nhiém vu, quyén han caa Chu tich Hoi dong nhan dan xa, Phé Chu
tich Ho1 déng nhan dan xa, Truong Ban, Pho Truong Ban, Uy vién Ban cua Ho1
d6ng nhan déan xa, T6 truong T6 dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

Dieu 2. Nguyén tiac, che do lam viéc cia HQi dong nhan dan cap xa

1. Hoat dong ctia Hoi ddong nhan dan phai tuan tha Hién phap va phap
luat, thuyc hién nguyén tac tap trung dan chu, cong khai, minh bach, phat huy
quyén lam chu ctia Nhan dan, phuc vu Nhan dan va chiu sy giam sat ctia Nhan
dan, thuc hién hiéu qua Gmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi so.

2. Hoi dong nhan dan hoat dong theo ché do tap the, quyet dinh theo da
56, bao dam trach nhiém gidi trinh gan vai co ché kiém soat quyén lyc. Dai biéu
Hoi dong nhan dan binh ding trong thao ludn va quyét dinh cac van dé thudc
nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong nhan dan.

3. Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan chiu trach
nhiém va bao cdo két qua thyc hi¢n nhi¢ém vy, quyén han duoc giao trudc Hoi
ddng nhan dan; ban hanh vin ban theo thim quyén va duoc sir dung con déu cua
Ho1 déng nhan dan dé thyc hién nhiém vu, quyén han duoc giao. Tb dai biéu
bdo cao Thuong truc HO1 déng nhan dan vé két qua thuc hién cac nhi€ém vu
duoc giao.

4. Hoi dong nhan dan xa gitr mdi lién h¢ chat che, thuong xuyén voi Uy
ban nhan dan x&, cac co quan chuyén mon, t6 chtrc hanh chinh khac thuéc Uy
ban nhan dan xa, Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam xa va cac co quan hitu
quan trong viéc chuan bi chuong trinh, noi dung ky hop Hoi dong nhan dan x4
va viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao, bao dam ding quy dinh phap
luat.
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Picu 3. Quan hé cong tic ciia Hoi ddong nhan dan cip xi véi Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh va cac co quan c6 lién
quan

1. HO1 déng nhan dan xa gilr mdi lién hé chit chg, thuong xuyén, thuc
hién ché do bdo cdo két qua hoat dong v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Hoi dong nhan dan xa phéi hop chat ché, thuong xuyén trao doi thong
tin v6i Uy ban nhan din x3 va cac co quan cé lién quan trong viéc chuin bi
chuong trinh, ndi1 dung lam viéc cua ky hop Hoi déng nhan dan xa, cac bao cao,
dé an, du thao nghi quyét trinh Hoi ddng nhan dan x3; giai quyét cac van dé nay
sinh trong qua trinh thyc hién nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa.

3. Hoi dong nhan dan xa phdi hop chit ché voi Uy ban Mit tran T6 qubc
Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri - xa hoi trong vige tuyén truyen van dong
nhan dan tham gia xay dung va cung cd chinh quyén nhan dan, to chic thuc
hi¢n chinh sach, phap luat cua Nha nude; giam sat, phan bién xa hoi dbi voi hoat
dong ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén; t6 chirc cho dai biéu Hoi dong
nhan dan xi thyc hién tiép xuc ctr tri va tong hop ¥ kién, kién nghi cia cir tri
theo quy dinh va cac cong viéc khac c6 lién quan theo quy dinh phap luat.

- Chuong I1
HQI PONG NHAN DAN XA

Pi¢u 4. Ky Hop Hdi dong nhan dan xa
1. Hoi d6ng nhan dan xa hop mdi nam it nhat 02 ky.

Hoi dong nhan dan xa quyét dinh ké hoach to chirc cac ky hop thuong 18
vao ky hop thr nhat ctia Héi dong nhan dan xa (ddi v6i ndm bat dau nhiém ky) va
vao ky hop cudi cling ctia nam trudc d6 (ddi v6i cac nam tiép theo cuia nhiém ky)
theo dé nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan x4.

2. Hoi dong nhén dan xa hop chuyén dé hoic hop dé giai quyet cong viée
phat sinh dot xuét khi Thuong trye Hot d6ng nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan
dan x4 hodc it nhat mot phan ba tong s dai biéu Hoi dong nhan dan x4 yéu cau.

Pi¢u 5. Chuan bi ky hop ciia Hoi ddong nhan déan xa

Cong tac chuan bi ky hop cta Hoi dong nhan dan xi duoc thuc hién theo
trinh ty sau day:

1. Can ctt quy dinh cua phép luat, chi dao cua cap c6 tham quyén va thuc
tién cua xa, Thuong truc Hoi déng nhan dan xa chi dao cac Ban cua Hoi déng
nhan dan xa phdi hop véi Uy ban nhan x3 va cac co quan chuyén mon ra soat
cac n6i dung du kién trinh tai ky hop.

2. Thuong tryc Hoi dong nhan dan x3 t6 chire hdi nghi gitta Thuong tryc
Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan déan x4, Uy ban Mit trdn t6 qubc Viét Nam
X3 va cc co quan c6 lién quan dé thong nhat thoi gian, ndi dung, chuong trinh
ky hop.
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3. Thuong tryc Hoi ddéng nhan dan x3 bdo cdo cp c6 thaim quyén vé du
kién thot gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa ban hanh thong bao vé du kién thoi
gian, ndi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xtc ctr tri trudc va sau ky
hop (dbi v6i ky hop thudng 1¢); dong thoi phan cong cac Ban cua Hoi dong nhan
dan xi thdm tra cac ndi dung trinh ky hop theo ctia Luat va linh vuc phu trach
theo doi.

5. Thudng truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop v6i Uy ban nhan dan xa
trong viéc chuan bi céc tai liéu va té chire ky hop Hoi dong nhan dan xa.

Diéu 6. T6 chirc ky hop Hoi dong nhan dén xi

1. Ky hop thtr nhit cia Hoi ddong nhan dan xa khoa méi duoc t6 chirc
cham nhat 13 45 ngay ké tir ngdy bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan; d6i véi dia
phuong ¢ bau ctr lai, bau ctr thém dai biéu Hoi dong nhan dan hodc 1ui ngay
bau ctr thi thoi han t6 chtrc ky hop thir nhat dugc tinh tir ngdy bau cir lai, bau cur
thém hodc ngay bau cir méi.

Trong nhiém ky, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan xa quyét dinh to chure
ky hop thuong 1¢ cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay khai mac ky hop. Viée t6
chire ky hop chuyén dé hodc hop dé gidi quyét cong viéc phat sinh dot xuat do
Thuodng tryc Hoi dong nhan déan xa quyét dinh.

2. Ky hop thr nhit ciia mdi khoa Hoi dong nhan dan xd do Thuong tryc
Hoi dong nhan dan xa khoa trudce triéu tap. Truong hop khuyet Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa thi Thuong tryc HOi dong nhén dan cap tinh chi dinh viée
tri¢u tap va Chu toa ky hop Ho1 dong nhan dan xa.
3. Du kién chwong trinh ky hop Hoi ddéng nhan dan x3 duoc gui dén dai
biéu Hoi dong nhan dan xa cung véi quyéet dinh tri¢u tap ky hop.
Pi¢u 7. Chwong trinh ky hop Hji dong nhan dan xa

Hoi ddng nhan dan xa xem xét, thong qua Chuong trinh ky hop theo trinh
tu sau day:

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa trinh Hoi dong nhan dan xa dy kién
Chuong trinh ky hop. Tai ky hop thir nhat ciia moi khéa Hoi dong nhén dan xa,
Thuong tryc HO1 dong nhan dan xa khoa trudc hodc triu tap vién trong truong
hop khuyét Thuong tryc HOi dong nhan dan x& du kién chuong trinh ky hop
trinh Ho1 dong nhan dan xa khoa mai xem xét, quyét dinh;

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan xa thao ludn, cho ¥ kién vé du kién noi
dung Chuong trinh ky hop.

3. Chu toa két luan.

4. Hoi dong nhan dan x4 biéu quyét thong qua Chuong trinh ky hop.

. Pi¢u 8. Trach nhiém ciia Chi toa ky hop, Chii toa phién hop Hoi
dong nhan dan xa
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‘ 1. Chu toa dié}l hanh ky hop, cac phién hop cua Hoi doéng nhan dan xa
goém: Chu tich H6i dong nhan dﬁ‘n xa; Phé Chu tich Ho1 dong nhan dan xa theo
su phan cong cta Chu tich Hoi dong nhan dan xa hodc triéu tap vién.

Trong truong hop khuyét Chi tich Hoi dong nhén dan xa thi Thuong truc
Hoi dong nhén dan xa phén cong Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa Chu toa
ky hop. Trong truong hop khuyét Thuong tryc Hoi dong nhén dan xa thi
Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh chi dinh Chu toa ky hop.

2. Chu toa ky hop, cac phién hop cua Hoi doéng nhan dan xi co trach
nhiém di€u hanh theo trinh tu quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém cia dai biéu Hoi dong nhan din xi tai ky hop

1. Tham gia ddy du cac phién hop, ky hop cua Hoi ddng nhan dan xa.
Truong hop khong tham du cac phién hop, ky hop Ho6i dong nhan dan xa thi
phai co ly do, bao cao trude vdi Chu toa ky hop, phién hop, dong thoi thong tin
cho Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, trr truong hop bat
kha khang.

2. Tép trung nghién ctru, tham gia thao luén, gop y kién vao céac ndi dung
trinh ky hop Hoi d6ng nhan dan x4 va thyc hién quyén giam sat, chat vén, biéu
quyét cac van dé thudc nhiém vu, quyen han cua Hoi ddng nhan dan xi theo quy
dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va céc quy dinh khac cta phap
luat c6 lién quan.

3: beo phu hi¢u, mac trang phuc ljc}} su, trang trong khi thuc hién nhiém
vy, quyén han véi tu cach 1a dai bi€u Hoi dong nhan dan xa.

4. Thyc hién tra 101 phong van vé cac ndi dung thudc pham vi tham quyén
cua dai biéu H61 dong nhan dan xa theo quy dinh cua phap luét.

5. Str dung, bao quén tai liéu ky hop (bao gém ca tai liéu mat), ndi dung
phién hop kin cia Hj1 dong nhan dan xa theo quy dinh cta phap luét.

Picu 10. Thanh lap To6 thao luan tai ky hop va trach nhiém cia To
truwéng, To pho, thanh vién T6 thio luin

1. Can clr vao tinh hinh thuc té, Thuong truc Hoi dbng nhan dan xa xem
xét, quyét dinh thanh lap T6 thao luan gdm T6 truong, To pho, thanh vién 1a dai
biéu Hoi dong nhan dan xa dé thao luan, théng nhat vé chuong trinh, ndi dung
ky hop.

2.T6 truong Tb thao luan c6 trach nhiém t6 chirc dé dai biéu trong Tb thuc
hién chuong trinh ky hop Hoi dong nhan dan xi va cac quy dinh khac vé ky hop;
t6 chic va diéu hanh hoat dong cua T theo su phan cong ciia Chu toa ky hop
hoic Thuong truc Hoi dong nhan dan xa. Trong trudng hop can thiét, T trudng
T thao luan c6 thé dé nghi Thuong truc Ho1 déng nhan dan xa mo1 dai dién cac
co quan ¢ lién quan tham dy phién thao luan ctia T6 dé lam rd nhitng van dé ma
dai biéu Hoi dong nhan dan x3 quan tAm.



3. T6 pho, thanh vién T6 thao luan co trach nhiém thuc hién nhiém vu theo
su phan cong cua To trudng T6 thao luan.

Piéu 11. Cong tac thw ky ky hop ciia Hoi dong nhan dén xi

Vin phong Hoi ddng nhan dan Vé‘Uy ban nhan dan x4 ¢ trach nhiém t6
chtrc thuc hién cong tac thu ky ky hop, gobm céc ndi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu Hoi déng nhan dan xa c6 mat, Véng mat trong
cac phién hop va trong ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop, phién thao luan T6 tai ky hop (néu co);

3. Tong hop day du, trung thuc, chinh xac ¥ kién cta dai biéu tai phién
hop cua ky hop;

4. Giup Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop,
cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, dang tai nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan xa trén trang thong tin dién tur cua dia phuong;

5. Thyc hién nhi¢m vu khac theo sy phan cong cuia Chu toa ky hop.

Piéu 12. Tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan xi

1. Tai liéu phuc vu ky hop cua Héi déng nhan dan xa dugc guri dén
Thuong truc HO1 déng nhan dan xa, Ban cua Hoi déng nhan dan xa dugc phan
cong tham tra (qua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3) dé
giri dén dai biéu Hoi dong nhan dan xd chidm nhét 13 15 ngdy trudc ngay khai
mac ky hop thuong 1€.

Chéanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xi quyét dinh
cac tai liéu dugc luu hanh tai ky hop sau khi da béo cao va xin y kién Chu tich
Ho1 déng nhan dan xa. Tai li€u chinh thirc dugc luu hanh béng hinh thirc van
ban gidy hodc vin ban dién tir (trir trudng hop thudc bi mat nha nude); ddi voi
van ban quy pham phap luat thi thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van
ban quy pham phdap luat va cac vin ban hudng dan thi hanh.

2. Thudng truc Hoi ddng nhan dan x3 co6 thé cung cap thong tin, tai liéu
khéc lién quan dén ndi dung ky hop Hoi dong nhan dan xa néu dai biéu Hoi
dong nhan dan xa yéu cau.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh ché do quan 1y va viéc
dang tai trén trang thong tin dién tur ctia xa ddi vai tai lieu khac phuc vu ky hop
Hoi d6ng nhan dan xa theo quy dinh ctia phap luat.

4. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 c6 trach nhiém
dang tai tai liéu ky hop duoc phép cong khai trén trang thong tin dién tir cua xa
hozc niém yét cong khai theo quyét dinh cua Thuong truc Hoi dong nhan dan
xa.

Piéu 13. Hinh thic tién hanh ky hop cia Hoi dong nhin dan xi



Hoi déng nhan dan xa xem xé&t, quyét dinh t6 chtrc ky hop theo hinh thirc
truc tlep (bao gom ca hop kin), truc tuyén hodc két hop gitra hop truc tiép véi
tryc tuyén theo de nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa. Céc phién hop
tai ky hop duoc tién hanh cong khai, trir hinh thirc hop kin thi thyc hién theo quy
dinh cta phap luat va dugc ghi trong Chuong trinh ky hop Hoi dong nhan dan
xa.

Piéu 14. Ky hop thir nhit, phién khai mac, phién bé mac ky hop Hoi
dong nhin dan xi

1. Tai ky hop thir nhat caa mdi khoa Hoi dong nhan dan xa, Chu tich Hoi
dé)ng nhan dan xa khoa trude hoac Tri¢u tap vién la Chu toa cac phién hop cua
Hoi déng nhan dan xd cho dén khi Hoi ddng nhan dan xi bau duoc Chu tich Hoi
ddng nhan dan xa khéa moi.

2. Phién khai mac dugc to chirc vao phién hop dau tién cua ky hop Hoi
doéng nhan dan xi. Trudc phién khai mac, Hoi dong nhan dan xa to chirc hop
phién tri bi (néu co) dé xem xét, thong qua Chuong trinh ky hop va mot sd noi
dung khac theo dé nghi cia Thuong truc Hoi dong nhan dan xA.

Phién khai mac Hoi dong nhan dan xa thuc hién mot s6 noi dung chinh
theo trinh ty sau: Chao co, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu; phat biéu khai
mac, phat biéu chi dao ctia cap trén (néu c6) va mot sé ndi dung khac theo
Chuong trinh ky hop da dugc thong qua.

3. Phién bé mac duge to chtrc sau khi Hoi déng nhan dan xa hoan thanh
toan bd ndi dung theo Chuong trinh ky hop da dugc thong qua va thuc hién mot
s0 nd1 dung chinh theo trinh tu sau: Chu toa ky hop phat biéu bé mac, Chao co.

Piéu 15. Trinh tw, thi tuc Hoi dong nhan din xi xem xét, quyét dinh
cac ngi dung theo tham quyén tai ky hop

Tuy ting ndi dung cu thé ma Hoi dong nhan dan xa xem xét, quyét dinh
cac ndi dung thudc nhiém vu, quyén han ctia minh theo trinh tu, thu tuc sau day:

1. Pai dién co quan, td chire, nguoi co tham quyén trinh du thdo nghi
quyét, dé an, bao céo trinh bay To trinh du thdo nghi quyét, dé an, bao cdo theo
quy dinh hoac theo yéu cau cia Chu toa ky hop;

2. Pai dién cac Ban cia Hoi dong nhan dan xa dugc phan cong tham tra
hodc chuan b1 y kién nghién ctru trinh bay bao cao tham tra, bao cdo nghién ctru
(n€u cb)

3. Ho1 déng nhan dan xa thao ludn tai phién hop toan thé hodc to chirc
thdo luan tai To6 theo dé nghi cia Chu toa hodc Thuong truc Ho1 dong nhan dan
xa.

4. Co quan, t6 churc, nguoi co tham quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
bao cdo co6 trach nhi€ém chu dong phoi hop véi co quan chu tri tham tra, by phén
lam nhi¢m vu thu ky hop dé xay dung bao céo giai trinh, ti€p thu vé nhiing ndi
dung lién quan dugc thdo luan tai phién hop toan thé, phién hop to;



5. Viéc biéu quyét thong qua dy thao nghi quyét, dé an, bao cdo tai phién
hop H61 dong nhan dan xa dugc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, to chirc, ngudi c6 tham quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
bdo cdo trinh bay bao cdo giai trinh, ti€p thu (néu co);

b) Hoi dong nhan dan x4 thao luan vé nodi dung cta du thao nghi quyét, dé
an, bao cao; Chu toa ky hop xin y kién dai biéu Hoi déng nhan dan x3 vé nhirng
ndi dung con c6 ¥ kién khac nhau (néu c6) trude khi nghi quyét duoc Hoi dong
nhan dan x3a thong qua. Truong hop du thao c6 ndi dung quan trong, phirc tap
con ¢6 v kién khac nhau, can c6 thém thoi gian dé nghién ctu, tiép thu, chinh 1y
thi Hoi dong nhan dan xa quyét dinh hodc theo dé nghi cia co quan, t6 chic,
ngudi co tham quyén trinh quyét dinh lii thoi diém trinh Hoi dong nhan dan x3
thong qua;

¢) Pai biéu Hoi dong nhan dan x3 biéu quyét thong qua du thao ngh1
quyét, dé 4n, bao céo. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thuc truc tlep, truc tuyen
hozc hinh thire phu hop khic theo Quy ché nay. Truong hop biéu quyét bang
hinh thtrc bo phiéu kin thi sau khi Hoi ddng nhan dan xa tién hanh bo phiéu, Ban
kiém phiéu lam viéc va bao cio Hoi dong nhan dan xi vé két qua biéu quyét;

6. Noi dung ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop T6 ctua Hoi dong
nhan dan x3a phai dugc lap thanh bién ban va xac thuc theo quy dinh.

Piéu 16. Trinh tw, thi tuc Hdi dong nhin dan xi xem xét, quyét dinh
ve cong tac nhan sy thugc tham quyén

1. Trinh tu, thu tuc trinh Ho1 déng nhan dan xa bau céc chirc danh cta Hoi
dong nhan dan xa dugc thuc hién nhu sau:

a) Thuong truc Hoi déng nhan dan xa gidi thiéu danh sach nhan sy du
kién gifr chirc vu Chu tich Hoi dong nhan dan xa, Pho Cha tich Hoi dong nhan
dan x4, Truong Ban cua Hoi dong nhan dan x4 trong s6 dai biéu Hoi dong nhan
dan xi trinh Hoi dong nhan dan xd xem xét, quyét dinh. Trudng hop khuyét
Thudng truc Hoi dong nhan dan x4 thi Cha toa ky hop gidi thiéu danh sach nhan
su du kién gitr cac chtrc vy Chu tich Hoi déng nhan dan xa, Pho Chu tich Hoi
ddng nhan dan x3, Truong Ban ctiia Hoi dong nhan dan xa.

Truong hop nguoi tu tng ctr hodc ngudi duge dai biéu Hoi dong nhan dan
xd dé cr ngoai danh sach do Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan xa hodc Chu toa
ky hop (trong truong hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan dan xa) gioi thiéu
thi Thuong truc Hoi dong nhan dan xa hodc Chu toa ky hop trinh Hoi ddng nhan
dan xa xem xét, quyet dinh;

b) Pai biéu Hoi déng nhan dan xa thao luan;
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¢) Thuong truc Hoi dong nhan dan x4, Chu toa ky hop hodc nguoi dugc Chu
toa ky hop phan cong bao cao Hoi dong nhan dan xa vé viéc giai trinh, tiép thu y
kién dai biéu Hoi dong nhan dan xa (néu co);

d) Hoi ddng nhan dan x3 biéu quyét thong qua danh sach dé bau Chu tich
H‘C)i dong nhan dan xa, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa, Truong ban cua Hoi
dong nhan dan xa;

d) Ho1 dbng nhan dan xa bau Ban Kiém phiéu theo sy gi6i thiéu ctia Chu
toa ky hop dé thuc hién nhiém vu kiém ph1eu tai ky hop theo quy dinh cua phap
luat va huéng dan cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

e) le dong nhan dan xa bau Chu tich Hoi cIong nhan dan xa, Ph() Chu
tich Hoi dong nhén dan x&, Truong ban cua Hoi dong nhan dan xd bang hinh
thirc bo phiéu kin;

g) Ban Kiém phiéu bao céo két qua kiém phiéu;

_h) Chu toa ky hop hodc nguoi duge Chu toa ky hop phan cong trinh Hoi
dong nhan dan xa du thao Nghi quyét xac nhan két qua bau chirc danh;

i) Hoi d6ng nhan dan xa thao luan vé du thao Nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodc ng}Ic‘)’i duoc (;hﬁ toa Rhﬁn c()ng bao cao Ho1 déng
nhan dan xa vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu Hoi dong nhan dan xa vé
du thao Nghi quyé€t (néu co);

1) Hoi d6ng nhan dan xa biéu quyét thong qua dy thao Nghi quyét.

2. Trinh tu, thu tuc trinh HO1 déng nhan dan x3 bau cac chirc danh cia Uy
ban nhan dan xa duoc thuc hién nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong nhan dén xa gidi thi¢u danh sach nhan su dy kién
gilr c}}ﬁc vu Chu tich Uy ban nhﬁr} dan xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa, Uy
vién Uy ban nhan dan trinh Ho1 dong nhan dan xa;

b) Viéc Hoi ddng nhan dan x4 bau céac chirc danh cua Uy ban nhén dan x3
duoc thyc hién twong ty nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Trinh tu, tha tuc trinh Ho1 déng nhan dan xa cho théi gilr chuac vy, tu
chtrc, mién nhiém, bii nhiém ngudi giit chire vu do Hoi dong nhan dan xi bau
duoc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, ngudi c6 thim quyén trinh Hoi dong nhan dan bau thi c6
tham quyén trinh HO1 df’)ng nhan dan cho thoéi gitt chuc vy, tu chuec, mién nhiém,
bai nhiém ngudi gitt chie vu do Hoi dong nhan dan bau;

b) Viéc cho thoi gilr chuc vy, tir chue, mién nhiém, bai nhiém nguoi gilr
chic vu do Ho1 déng nhan dan bau duoc thuc hién tuong ty nhu quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Trudng hop cho théi gitr chirc vu, tir chirc, mién nhiém thi
Hoi déng nhin dan x3 biéu quyét cong khai va khong bau Ban kiém phiéu;
truong hop bai nhiém thi bo phiéu kin.
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4. Viéc cho théi lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan xa xa duoc
thuc hién nhu sau:

a) Can cu don xin théi lam nhiém vu cua dai biéu Hoi déng nhan dan xa,
Thuong truc Hoi dong nhan dan xa xem xét, trinh Hoi dong nhan dan xa quyét
dinh viéc cho thoi 1am nhiém vu dai biéu Hoi déng nhan dan xa. Trong thoi gian
Hoi ddng nhan dan xa khong hop thi do Thudng truc Hoi dong nhan dan xa xem
x¢ét, quyét dinh va bao cao Ho1 déng nhan dan xa tai ky hop g?m nhat;

b) Trinh tu, thu tuc trinh Ho1 déng nhan dan xa cho thoi lam nhiém vu dai
biéu Hoi déng nhan dan xa tai ky hop Hoi déng nhan dan xa duogc thuc hién
tugng tu nhu quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay. Hoi dong nhan dan xa quyét dinh
hinh thirc biéu quyét; trudng hop biéu quyét cong khai thi khong bau Ban Kiém
phiéu.

Picu 17. Ho so vé nhan sy trinh Hi dong nhan dan xa quyét dinh

1. HO so trinh Ho1 dong nhan dan xa bau cac chirc danh cua Hoi dong
nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa bao gom:

a) To trinh cta co quan, to chirc, ngudi co6 thim quyén trinh Hoi dong
nhan dan xa bau cac chirc danh cua Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan
Xa;

b) Dy thao Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xi;

c¢) Céc tai lidu lién quan dén 1y lich, nhan xét, danh gia, két luan vé
nhan su cda cap c¢6 thaim quyén theo quy dinh;

d) Cac tai li¢u khac c6 lién quan do Thuong truc Hoi ddng nhan dan xi
quyét dinh theo quy dinh cta co quan cé thim quyén.

2. Ho so trinh Hbi dong nhan dan xa cho thoi gitt churc vy, cho tu chic,
mién nhiém, bai nhiém ddi v&i cac chirc danh do Hai déng nhan dan xa bau
bao gdm:

a) To trinh ciia co quan, to chirc, ngudi ¢6 tham quyén trinh Hoi dong
nhan dan xa xem xét cho théi gitt chic vy, cho tur chuc, mién nhiém, bai
nhiém dbi véi ngudi gilr chitc vu do Hoi ddng nhan dan xa bau kém theo don
xin théi gitt chirc vu, don xin tir chtrc (néu co);

b) Du thao nghi quyét cia Ho1 dong nhan dan vé viéc cho thoi gitt chire
vy, cho tir chirc, mi€én nhi¢m, bai nhiém doi véi nguoit gitr chic vu do Hoi dong
nhan dan bau;

¢) Van ban thi hanh ky luat (néu c6) hoac y kién cua cap c6 tham quyén;

d) Cac tai liu khac c6 1ién quan (néu co).

3. Ho so trinh Ho1 dong nhan dan xa vé viéc dugc cho thoi lam nhiém vu
dai bi€u Ho1 dong nhan dan xa bao gom:

a) Pon xin thoi lam nhi€ém vu dai bi€u Hoi dong nhan dan xa cua dai biéu
Ho1 dong nhan dan xa va céc tai li¢u c6 lién quan;
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b) TO trinh cta Thuong truc Hoi dong nhan dan xa;

¢) Dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan din xd vé viéc cho thoi lam
nhi¢m vu dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

4. H so trinh Hoi déng nhan dan xa vé viéc mién nhiém, bai nhiém dai
biéu Hi dong nhan dan xa bao gom:

a) To trinh cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa;

b) Du thao nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan xi vé viéc mién nhiém, bai
nhiém dai biéu H61 dong nhan dan x3;

¢) Van ban thi hanh ky luat (néu co) hoic y kién cua cap c6 thim quyen

d) Vian ban ¥ kién ctia Ban Thudng truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam noi dai biéu Hoi dong nhan dan xa d6 dang sinh hoat T6 dai biéu Hoi dong
nhan dan xa (néu co);

d) Vin ban y kién cua T6 dai biéu Hoi dong nhan dan xi noi dai biéu Hoi
dong nhan dan xa dang sinh hoat (néu co).

Picu 18. Thong tin vé ky hop Hoi dong nhan dan xi

1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém
dang tai cong khai nghi quyét cia Ho1 dong nhan dan xa trén trang thong tin
dién tr cua xa, trur trudng hop phap luat c6 quy dinh khéc.

2. Co quan bao chi c6 thé duge moi tham du va dua tin vé ky hop Hoi
dong nhan dan xa theo quyét dinh cia Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa.

Chuwong I1I
THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN XA

Piéu 19. Ché d9, hinh thirc 1am viée

Thudng truc Hoi dong nhan dan xa hop thudng ky mdi thang 01 1an hodc
khi can thiét hop dot xuét theo dé nghi ciia Chu tich Hoi dong nhan dan. Phién
hop phai bao dam c6 it nhat hai phan ba tong s6 thanh vién Thudng truc Hoi
dong nhan dan tham dy.

2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan x4 thao luan tap thé va quyét dinh theo
da sd. Cac quyét dinh cua Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa phai dugc qua nira
tong s6 thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan xi biéu quyét tan thanh.
Truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
ddng nhan dan xi d3 biéu quyét, ké ca truong hop xin ¥ kién bang van ban; thuc
hién giai quyét cong viéc dung tham quyén, trinh tu, tha tuc theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché nay.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan xi chiu trach nhiém va bao céo cong
tac truéc Hoi dong nhan dan xi; ban hanh van ban theo thim quyén va dugc sir
dung con diu cta Hoi dé)ng nhan dan xa dé thuc hién nhiém vy, quyén han duoc
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giao.

Cac thanh vién Thuong truc Ho1 df‘mg nhan dan xa chiu trach nhiém ca
nhan trudc Thuong truc HO1 dong nhan dan xa v€ viéc thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phan cong.

4. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa 1am viéc thong qua cac hinh thic
sau day:

a) Phién hop thudng ky, phién hop dot xuat;

b) Guri xin y kién bang van ban;

c¢) Hoi nghi;

d) Cac doan cong tac;

d) Cac hinh thirc hoat dong khéc theo quy dinh cua phap luét.
Picu 20: Phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dan xa

1. Chu tich Hoi dong nhan dan xa quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh,
noi dung, hinh thire hop, thanh phan hop, triu tap va chu toa phién hopThuong
truc HO1 dong nhan dan xa.

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan xi phan coéng cac Ban cua Hoi dong
nhan dan x3 xem xét, cho ¥ kién cac ndi dung trinh tai phién hop Thudng truc
Hoi dong nhan dan x4.

3. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xi c6 trach nhiém
tham muu ndi dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chu tri
hoan thién cac théng bao, két luan phién hop, luu giir hd so, tai liéu cta phién
hop.

4. Truong hop can thiét, can ct tinh hinh thuc té hodc theo dé nghi ctua
thanh vién Thuong truc Hoi déng nhan dan xa, co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan, Chu tich Ho1 déng nhan dan xa xem xét, quyét dinh diéu chinh chuong
trinh phién hop.

5. Can ctr vao chuong trinh phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan xa, Uy ban nhan dan xa va cac co quan, td chire, ca nhan ¢o lién quan chuin
bi ndi dung trinh phién hop theo phan cong ctua Thudng truc Hoi dong nhan dan
X4, bao dam chét lugng va thoi gian theo quy dinh. Cac van ban, tai liéu phuc vu
phién hop dugc giri dén Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa
dé bao cao Thuong truc Hoi dong nhan dan xi nghién ciu trude khi t6 chirc
phién hop.

6. Trinh tur tién hanh phién hop ctua Thuong truc Hoi déng nhan dan xa
duoc thuc hién nhu sau:

a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi y nhitng ndi dung tap
trung thao luan;
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b) Nguoi dimg dau co quan, t6 chue trinh du thao nghi quyét, bao cio, dé
an trinh bay To trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé an dé Thuong tryc Hoi
dong nhan dan xa xem xét, cho y kién;

~ ¢) Ban cua Hoi ddng nhan dan x4 trinh bay bao cdo thim tra hodc bdo céo
y kién nghién ctru (néu co);
d) Thuong truc Hoi dong nhan déan thao luan;
d) Pai biéu tham dy phién hop dugc moi phat biéu ¥ kién (néu co);

e) Nguoi ding dau co quan, to chuc trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé
an phat biéu y klen tlep thu, giai trinh cac y kién ctia Thudng truc Hoi ddng nhan
dan vé nhitng van dé con c6 ¥ kién khac nhau (néu c6);

g) Chu toa két luan;

7. Thuong truc HO1 déng nhan dan xa xem xét, quyét dinh vé viéc moi co
quan bao chi tham du va dua tin nd1 dung phién hop (néu co).

Piéu 21. Vin ban két luan phién hop ciia Thwong true Hoi dong nhan
dan xa

1. Can ctr vao két luan ctia Chu toa phién hop, Vian phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa chi tri, phbi hop v6i Ban ctia Hoi dong nhan déan x4
duoc phan cong chu tri tham tra xdy dung du thao thong bao két luin cua
Thuodng tryc Hoi dong nhan dan xa (néu co) trinh Chu toa phién hop (truong hop
1a Chii tich Hoi ddng nhan dan x3) xem xét, quyét dinh hodc trinh Chu toa phién
hop (truong hop 1a Pho Chu tich Hoi dong nhan dan x3) xem xét, cho ¥ kién
trude khi trinh Chu tich Hoi dong nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan xd ban hanh vin ban Thong bao két
ludn gui dén co quan, t6 chirc, cd nhan co6 lién quan dé t6 chic thuc hién (néu
c0).

Pi¢u 22. Trinh tw, thi tuc Thwong truc Hoi dong nhan dan xi cho y
kién, quyét dinh bang van ban

1. Trudong hop khong t6 chirc phién hop (do thién tai, dich bénh hodc tinh
trang khan cap khac) hodc tiy vao tinh chét, ni dung trinh Thuong truc Hoi dong
nhan dan xa (nhu: quyét dinh sb lugng thanh vién cac Ban ctia Hoi dong nhan dan
x3; phé chuan danh sach va viéc cho thoi lam Pho Trudng Ban x3, Uy vién cua Ban
ctia Hoi dong nhan dan x3 trong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan x4 theo dé nghi cua
Truong Ban Hoi dong nhan din x3; cac vin ban tham gia gop ¥, bdo cio cua
Thuong truc Ho1 déng nhan dan xa; phé chuén viéc cho thoi gilr chtrc vy, cho tu
chire d6i véi nguoi gitt chire vu do Hoi dong nhan dan x3 bau trong thoi gian Hoi
ddng nhan dan xa khong hop...), Thuong trec Hoi ddng nhan dan xa tw minh hodc
theo dé nghi ctia co quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viéc lay y kién Thuong
truc Hoi dong nhan dan xa bang van ban.

2. Ho so0, tai lidu trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan xi xem xét, cho y
kién, quyét dinh bang van ban gom:
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a) Vin ban dé nghi hodc To trinh clia co quan trinh xin y kién;

b) Du thao nghi quyét hodc vin ban tra 10i cia Thuong truc Hoi dong nhan
dan xa v€ ndi dung xin y kién; phi€u biéu quyét bang van ban (néu co);

¢) Dy thao két luan cta Thuong truc Hoi dong nhan dan xa (néu co);

d) Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu co).

3. Trinh tg Thuong truc HO1 dong nhan dan xa xem xé&t, cho ¥ kién béng
van ban thuc hién nhu sau:

a) Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x3 gt ho so, tai lidu
trinh Thuong truc HO1 dong nhan dan xa xem xét, cho y kién, quyét dinh bang van
ban td1 cac thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan xa, dong thoi gui Ban ctua
Ho1 dong nhan dan xa dé tham tra (n€u can thiét);

b) Trén co so ho so, tai liéu va ¥ kién thim tra cia Ban ctia Hoi dong nhan
dan xa (néu c0), thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan xé cho y kién vao dy

thdo nghi quyet dé an, bao cao va phiéu biéu quyet bang van ban, giri vé Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan x dé tong hop;

¢) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa tong hop két qua
biéu quyét bang phiéu, ¥ kién cua cac thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan
xd bao cao Thuong tryc Hoi dong nhan dan x4 va giri Ban ctia Hoi dong nhan dan
xa dugc phan cong tham tra (néu co);

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctu, tiép thu, giai trinh, chinh ly dy
thdo nghi quyét, d€ an, bao cao;

d) Ban cua Hoi dong nhan dan xa dugc phan cong thAm tra hodc Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén xa thyc hién ra soat, trinh Chu
tich Ho1 dong nhan dan x& ky ban hanh nghi quyét cua Thuong tryc Hoi dong
nhéan dan xa khi bao dam diéu kién theo quy dinh.

‘Diéu 23. Trach nhiém ciia Chi tich Hi dong nhén dén, Phé chu tich
Ho¢i dong nhan dan, Uy vién la Truwdéng ban ciia H¢i dong nhan dan xa

1. Trach nhiém cua Chu tich Ho1 dong nhan dan xa:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Hién phap, Luat T6
chtrc chinh quyén dia phuong, cac quy dinh cua phap luat cé lién quan va Quy
ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Thuong truc
Ho1 ddng nhan dan;

c¢) Chu tich Hoi dong nhan dan chiu trach nhiém ca nhan truéc Thuong
truc HO1 dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc phan cong;
chiu trach nhi€ém tap thé trude Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan.

2. Phé Chu tich Ho1 dong nhan dan xa thuc hién nhiém vu, quyén han
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theo phan cong cua Chu tich Hoi déng nhan dan xa; chiu trach nhiém ca nhan
trudc Chu tich Hoi dong nhan dan xa vé viéc thyc hién nhiém vu, quyén han
dugc phan cong; chiu trach nhiém tap thé vé viéc thyc hién nhiém vu, quyén han
ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

3. Uy vién 1a Truong Ban ctia Hoi ddong nhan dan x3 thuc hién nhiém vu,
quyén han theo phan cong cua Thuong truc Hoi ddéng nhan dan; chiu trach
nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cua Thuong truc Hoi dong
nhan dan; chiu trdch nhi€ém ca nhan trudc Thuong truc HO1 dong nhan dan vé
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Thuong truc Hoi déng nhan dan phan
cong.

Picu 24. Ché do thong tin, bao cdo ciia Thuong trwee Hoi dong nhan
dan xa

1. Thuc hién ché dd béo céo cua Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc Ho1
doéng nhan dan xa voéi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap
tinh va cac co quan theo quy dinh cua phép luat.

2. Thuc hién ché do thong tin dén Nhan dan, cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung, trang thong tin dién tir vé tinh hinh t6 chic va hoat
dong cua Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc Hoi déng nhan dan xi; vé viéc
giai quyét y kién, kién nghi cta ctr tri.

3. Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa yéu cau cic co quan cung cip thong
tin phuc vu hoat dong ctia Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc Hoi déng nhan
dan xa.

4. Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan xa quyét dinh vé tham quyén, ndi dung
phat ngén, cung cdp thong tin cho bao chi truéc mdi 1an hop bao (néu c0).
Nguoi phat ngoén chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong
nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong dong nhan dan xa vé ndi dung phat ngon va
thong tin cung cip cho bao chi.

Chuong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN XA

Piéu 25. Ché @6 va hinh thirc 1am viéc

1. Ban cua Hoi déng nhén dan x3 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh
theo da s6; thuc hién giai quyét cong viéc dung thim quyén, trinh ty, tha tuc
theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché lam viéc.

2. Ban cua Ho1 déng nhan dan xa chiu trach nhi€ém va bdo cdo cong tac
truéc Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi dong nhan din xa (béo cdo dinh ky
hoac dot xuét); ban hanh van ban va dugc st dung con diu cua Hoi déng nhan
dan xa dé thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

3. Ban cta Hoi dong nhan dan xi 1am viéc thong qua cac hinh thirc to
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chtrc phién hop thudng ky, phién hop dot xuat, giri xin ¥ kién bang vin ban, t6
chuc hoi nghi, t6 chirc cadc doan cong tac va cac hoat dong khéac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 26. Pham vi, linh vuc phu trach ciia cac Ban Hji dong nhan dan

Can ctr diéu kién cu thé cua dia phuong, Ho1 dong nhan dan xa, Thuong
truc HO1 dong nhan dan xa phan cong pham vi, linh vuc phu trach cua cac Ban
cua Hoi dong nhan dan xa cu thé nhu sau:

1. Ban Kinh té - Ngan sach cua Hoi dong nhan dan xa phu trach céac linh
vuc: quy hoach, phat trién ha tﬁng k¥ thuat va ha tﬁng x4 hoi trén dia ban; ké
hoach, dau tu, tai chinh, ngan sach, lién Kkét, hop tac gitra cac don vi hanh chinh;
dat dai, tai nguyén, méi trudng, nong, 1am, ngu nghiép, cong nghiép, thuong
mai, dich vu, du lich, xay dung va giao thong ¢ dia phuong;

2. Ban Van hoa - Xa hoi cua Hoi déng nhan dan xa phy trach cac linh
vuc: to chirc va bao dam vi€c thi hanh Hién phép, phap luat; to chirc bd may va
xay dung chinh quyén; giao duc, y té, van hoa, xa hoi, the duc, thé thao; khoa
hoc, cong nghé, thong tin, d6i méi sang tao, chuyén doi sb; qudc phong, an ninh,
dan tdc va ton gido ¢ dia phuong.

Pi¢u 27. Trinh tw, thi tuc thAm tra dé an, bao cdo, duw thio nghi
quyét cia cac Ban cua Hgi dong nhan dan xa

1. Cham nhat 1a 15 ngay trudce ngay khai mac ky hop cua Ho1 d6ng nhan
dan, co quan, to chuc, ca nhan trinh dy thao nghi quyét, dé an, béo céo phai gui
hd so du thao nghi quyet, dé 4n, bao cdo dén Ban cua Hoi dong nhan dan duoc
phéan cong tham tra. Hb so dy thao nghi quyét, dé an, béo cao gui tham tra dugc
thuc hién theo quy dinh cuia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat, cac quy
dinh khéc c6 lién quan va theo yéu cau caa Thuong truc Hoi dong nhan déan xa.

2. Ban cua Hoi dong nhan dan t6 chic phién hop toan thé dé thim tra nghi
quyét, dé an, bdo cao duogc phan cong theo trinh tu sau day:

a) Pai dién co quan, to chirc, ca nhan trinh dy thao nghi quyét, dé an, bao
cdo trinh bay;

b) Pai dién Ban trinh bay bao cao tham tra hodc y kién cta Ban (néu co);
c) Tap thé Ban thao lun;
d) Pai dién co quan, to chirc hitu quan phat biéu y kién;

d) bai dién co quan, t6 chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao
céo phat biéu y kién (néu c6);

¢) Chu toa phién hop két luan;
g) Tap thé Ban biéu quyét.

3. Bao c4o tham tra phai thé hién rd quan diém cua co quan tham tra vé
nhitng van dé thudc ndi dung tham tra duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat
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Ban hanh van ban quy pham phap luét va cac van ban huéng dan thi hanh; dugc
guri dén Thuong truc Hoi dong nhan dan xa cham nhét 14 05 ngay lam viéc trudce
ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan déan, dong thoi phai gui dén co quan trinh
du thao nghi quyét, dé 4n, bao cio.

Diéu 28. Viéc to chirc phién hgp toan thé Ban ctiia H)i dong nhin dan
x4 va viéc xem xét, cho y kién bang vian ban

1. Truéng ban cua Hoi dong nhan dan x3 quyét dinh triéu tdp phién hop
toan thé dé xem xét, thao ludn, quyét dinh cac ndi dung thudc thAm quyén hoic
cac ndi dung theo phan cong cua Thuong truc Hoi d6ng nhan dan x; phan cong
Phé Trudng ban, Uy vién ciia Ban du thao ndi dung trinh phién hop toan thé cua
Ban hoic chuan bi y kién cua Ban tra 101 cac co quan.

2. Trinh tyu to chl'Ig phién hop Ban tuong tu nhu trinh tu t6 chirc phién hop
cua ThL}’(‘)'ng truc HO1 dong nhan dan duoc quy dinh tai Khoan 2 DPiéu 27 cua
Quy ché nay.

3. Can ct két luan phién hop toan thé cua Ban, Truong ban phan cong
Phé Trudng ban hodc Uy vién Ban chu tri phbi hop véi cong chie gitp viéc Ban
cua Hoi déng nhan dan xa hoan thién du thao cac van ban da cho y kién vé ndi
dung phién hop theo thim quyén, trinh Trudng ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khong t6 chirc duge phién hop toan thé Ban cua Hoi dong
nhan dan (do thién tai, dich bénh hodc tinh trang khan cip khéac) hoic tuy vao
tinh chat, noi dung, Truong Ban cua Hoi d6ng nhan dan xa xem xét, quyét dinh
viéc xin ¥ kién bang vin ban.

Trinh tu, th tuc Ban cua Hoi déng nhan dan xa xem xé&t, cho y kién bﬁng
van ban duogc thuc hién nhu sau:

a) Truong Ban ciia Hoi dong nhan dan phan xa cong Phé Truong Ban, Uy
vién cua Ban nghién ctru, xay dung du thdo van ban ctuia Ban;

b) Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban duoc giao nhiém vu nghién ciru gui

hé so, tai liéu, phiéu xin y kién dé cac thanh vién cua Ban cua Hoi dong nhan
dan xa xem xét, cho ¥ kién va biéu quyét bang vin ban;

¢) Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban cua Hoi déng nhan dan xa duoc
giao nhiém vu nghién ctru tong hop ¥ kién, bi€u quyét cua thanh vién Ban, hoan
thién dy thdo van ban va bao cdo Trudng Ban xem xét quyét dinh ky ban hanh;

d) Truong Ban ciia Hoi dong nhan dan xi ky van ban giri ¢én Thuong
truc HO1 dong nhan dan xa, cac co quan, to chuc cé lién quan;

d) Co quan trinh ¢6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh Iy
du thao nghi quyét, d€ an, bdo cao (néu co).

Picu 29. Trach nhiém ciia Truwong ban, Phé Truwong ban, Uy vién Ban
ciua HOi dong nhan dan xa

1. Trach nhiém cua Trudng ban
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a) Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han cua Trudng ban theo quy dinh cua
phap luat c6 1ién quan thudc linh vuc Ban phu trach, cadc nhi¢m vu dugc Thuong
truc HO1 dong nhan dan xa phan cong;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cong vi¢c cua Ban; chiu trach
nhi¢m tap thé trudc HO1 dong nhan dan xa, Thuong truc HOi dong nhan dan xa
vé hoat dong cua Ban; chiu trach nhiém c4 nhan trudc Ban, Thuong truc Hoi
dong nhan dan ve viéc thyc hi¢n nhi€ém vy, quyén han cua Truong Ban;

¢) Thay mit Ban trinh bay bao cdo truéc Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa;

d) Cung cép thong tin vé hoat dong ctia Ban cho co quan bao chi (néu c6
yéu cau);

d) Xur 1y van ban di, dén ctia Ban;

¢) Ky van ban cua Ban.

2. Trach nhiém cta Phé Truong ban

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo phan cong ctia Trudng ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi déng nhan dan, Thuong truc HO1
dong nhan dan xa vé viéc thuc hién churc nang, nhiém vu cta Ban; chiu trach
nhi€ém ca nhan truéc Trudng ban va Ban vé€ nhitng nhiém vy, quyén han duoc
phéan cong;

¢) Ky cac van ban ctia Ban theo phan cong cuia Trudng ban.

3. Nhiém vu, quyén han cua Uy vién Ban cua Ho1 déng nhan dan xa

a) Thuc hién déy du nhiém vu, quyén han theo su phan cong cua Trudng
Ban hoac Pho Trudng Ban;

‘ b) Chiu trach phiém tap thé truéc Hoi déng qhén dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan X§1 veé viéc thuc hién nhiém vu, qqyén han cua Ban; chiu trach
nhiém cad nhan vé viéc thuc hi€n nhiém vu, quyén dugc Truong ban va Pho
Trudng ban phan cong.

Chuong V
TO PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN XA
Pi¢u 30. Trach nhiém ciia T6 dai biéu Hoi dong nhan dan xa

1. Thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat, hudng din
ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi, cac quy dinh phép luét c6 lién quan va theo su
phan cong ctia Thudng true Hoi dong nhan dan.

2. Thyuc hi¢n giam sat vé cac van dé do Hai déng nhan dan hodc Thuong
truc HO1 dong nhan dan phan cong theo quy dinh cua Luat Hoat dong giam sat
cua Quodc hoi1 va Hoi dong nhan dan va cac van ban hudng dan thi hanh.

3. T6 chirc cho dai biéu Hoi déng nhan dan tiép xuc ctr tri, tong hop ¥
kién, kién nghi cta cur tri trude ky hop Ho1 dong nhan dan.
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Piéu 31. Trach nhiém ciia To truéng, Té phé To6 dai biéu Hoi dong nhan
dan xa

1. Trach nhiém ciia To truéng T6 dai biéu Hoi dong nhan dan xa

a) Diéu hanh va chiu trach nhiém chung vé hoat dong cua T dai biéu
trudc HO1 dong nhan dan xa va Thuong tryc HO1 dong nhan déan xa;

b) Chii tri diéu hanh cac phién hop To; thay mat T6 dai Hoi dong nhan
dan xa biéu ky céc van ban cua To;

¢) Thudng xuyén giit mbi lién hé véi Thuong truc Hoi dong nhan déan x4,
Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6 qudc xa va cac co quan, to chure lién quan.

2. T pho T6 dai biéu Hoi dé)ng nhan dan xa c6 trach nhiém thuc hién
nhiém vu khi dugc T6 trudng phan cong.
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PHU LUC
MAu 1: Phiéu vé nhén su

1.1. Mau phi€u bau, mién nhi€ém, bai nhiém

1.1.1. Mau phiéu bau, mién nhi¢m, bai nhi€ém mot hodc nhi€u ngudi cung mot

chtrc danh

KHOA....
Ky hop ....

(d6ng dau treo cia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...!

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LQOC NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ho va tén Tén thanh | [ShOn8 tan
: thanh
1.ONE (BA).. oo, O O
. 0N (BA)...oeeii e O O

(Ghi chu:

danh sach.

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tan
thanh” hodc “Khong tan thanh” déi voi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cuia nguoi ngoai danh sach hodc xo6a tén cua nguoi trong

I Ghi chirc danh duoc bau/mién nhiém/bai nhiém
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1.1.2. Mau phiéu bau, mién nhiém, bii nhiém nhiéu chirc danh khac nhau

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KHOA.... T
Ky hop ....

(d6ng dau treo ctia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...!

Ho va tén T4n thanh Khong tan
: thanh
1.Ong (Ba)......oeveeieiieen,
7 O O
Chirc danh cu thé?
2.0ng (BA)...uevuiieeiieei,
0 O O
Chikc danh cu thé?
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tan
: s g g
thanh” hodc “Khong tdn thanh” d6i vé1 mo1 nguoi.

- Khong ghi thém tén cuia nguoi ngoai danh sach hodc xo6a tén cuia nguoi trong
danh sach.

! Ghi chirc danh chung. Vi du: Chu tich Hoi déng nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan

2 Ghi chue danh cy thé. Vi du: Truong Ban Kinh té - Ngan sach; Truong Ban
Phép ché, Trudéng Ban Van hoa - Xa hdi,...
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1.2. Mau phié€u cho théi Iam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan, bai nhiém
dai bi€u Ho1 dong nhan dan.

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....

(d6ng diu treo HDND)

PHIEU CHO THOI LAM NHIEM VU DAI BIEU HQI PONG NHAN
DAN/BAI NHIEM DAI BIEU HQI PONG NHAN DAN KHOA..., NHIEM

KY
Ho va tén Tan thanh |Khong tan thanh
1.Ong Ba)..................... O O
2.0ng (BA)..................... O O

Ghi chu:

- Dai bi€u the hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Téan thanh”
hodc “Khong tan thanh” d61 voi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cuia nguoi ngoai danh sach hodc xo6a tén cua nguoi trong
danh sach.
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MAu 2: Phiéu biéu quyét bang bé phiéu kin vé ndi dung khac

HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOA.... e
Ky hop ....

(d6ng diu treo cia HDND)

PHIEU BIEU QUYET
Thong qua......ccovevvveiiiniennnennn

Tran trong dé nghi cac vi dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua
1.

-----------------------------------------------------------------

- Tan thanh O
- Khong tan thanh o
- Khéng biéu quyét o

Ghi chu:

Dai bicu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 3 6 “Tan thanh”

I Ghi ndi dung dugc biéu quyét.
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MAu 3: Bién ban kiém phiéu
3.1. MAu bién ban kiém phiéu bau 01 nguoi

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA.... e
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU

Kétquabiu..............cooooeeiinn.... !
Hom nay, ngay.... thang .... ndm ...... tai ky hop , Hoi déng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa...... , Ban kiém phiéu bao gom:
1. Ong (Ba)...ccuveeeeeennn., , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic
khu................. , Trudng Ban;
2. Ong (Ba)......... e , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic
khu................. , Uy vién;

ba tién hanh kiém phi€u va 13p bién ban xéc dinh két qua bd phiéu
bau............ F@oivaiOng (Ba) ..o

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mat:
- S6 phiéu di phat ra:

- S6 phiéu di thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- Sb phiéu khéng hop 16:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)



26
- S6 phiéu khong tan thanh :... (bang...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén)

Can ctt Quy ché lam viéc Hoi dong nhan dan xad/phuong/dic khu, Ong

Ba).oooeiiii da duoc Ho1 déng nhan dan bau gitt chirc vu
Bién ban ndy duoc lap thanh 03 ban vao hoi..... gid...... phuat, ngay......
thang...... nam tai...
TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN

(ky, ghi ro ho va tén)

I Ghi chire danh dugce bau (theo phiéu bau).
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3.2. Mau bién ban kiém phiéu bau 02 nguoi trd 1én

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOA.... e
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU

Kétquabau............................... !
Hom nay, ngay.... thang .... nam ...... tai ky hop ........ .-, Hoi d6éng nhan dan
xa/phuong/dac khu ...., khoa...... , Ban kiém phiéu bao gom:
1. Ong (Ba).......ccvvevnn , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic
khu................. , Trudng Ban;
2. Ong (Ba)......... RRTTI , dai biéu HoOi ddng nhan dan xd/phudng/dic
khu................. , Uy vién;
P

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhéan dén:

- S6 dai biéu Hoi d(‘A)ng nhan dan c6 mat:
- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu di thu vé:

1.0Ong (Ba)................

- S6 phiéu hop 1é:

- Sb phiéu khéng hop 16:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)
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- S6 phiéu khéng tan thanh:....(bang ...% tong s dai biéu Hoi déng nhan dan)
2.0ng (Ba)................
- S6 phiéu hop lé:
- S6 phiéu khong hop 16 :
- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)

- S6 phiéu khéng tan thanh:.... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan)
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3.3. Mau bién ban kiém phiéu mién nhiém, bii nhiém
HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOA.... e

Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU
Két qua mién nhiém/bai nhiém........................... !

HOm nay, ngay... thang ... nam.... , tai ky hop...... _, Hoi ddng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa...... , Ban ki€m phiéu bao gom:

1. Ong (Ba)............... , dai biéu HoOi déng nhan dan xd/phudng/dic
khu................. , Truong Ban;

2. Ong (Ba)............... , dai biéu Ho6i ddéng nhan dan xd/phudng/dic

D3 tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban xac dinh két qua b phiéu mién
nhiém/bainhi€m ..., !

Két qua nhu sau:

- Tong sb dai biéu Hoi dong nhan dén:

- S6 dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu di thu vé:

1.Ong (Ba).......covvevnn.

- S6 phiéu hop 18:



30

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)
- S6 phiéu khong tan thanh: .... (bang ...% tong sd dai biéu Hoi dong nhan dan).
2.0ng (Ba)......ocovviiiin

- S6 phiéu hop 1é:

- Sb phiéu khéng hop 16:

- S6 phiéu tan thanh:.... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén)
- S6 phiéu khong tan thanh:.... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)
3 ONZ (BA) .t

Can cu Quy cllé’ lam viéc Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic khu, Hoi dong
nhan dan da mién nhiém/bai nhiém:

I.Chrc vu..........oooueee doivoiOng (Ba) .....ooovvvniinnnn
2.Chlrc V..o, doivéeiOng (Ba) ...ooovvvennnn.e.
G

Bién ban nay duogc 1ap thanh 03 ban vao hdi.... gio.... phat, ngay..... thang. ...
nam.... tai....

TM. BAN ;{IF:M PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

''Ghi chirc danh dugc mién nhiém, bi bai nhiém (theo phi€éu mién nhiém, bai
nhiém).
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3.4. Mau bién ban ki€m phiéu cho tho6i lam nhiém vy doi véi dai bieu Ho1 dong
nhan dan, bai nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KHOA.... e
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KIEM PHIEU

Cho thdi 1am nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan déan khoéa .../
Bai nhiém dai biéu HQi dong nhan dan khoa ...

Hom nay, ngay... thang ... nam ...... , tai ky hop...., HO1 déng nhan dan
xa/phuong/dac khu .... khoa...... , Ban ki€ém phiéu bao gom:

1. Ong (Bd)......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xa/phuong/dac khu .............. ,
Truong Ban;

2. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi déng nhan dan xd/phudng/dic khu ........... ,
Uy vién;

B

P4 tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban x4c dinh két qua bo phiéu cho thoi lam
nhiém vu dai bi€u H6i dong nhan dan khoa ... /bai nhi€ém dai bi€u Hi dong
nhan dan khoa ... doi véi......... !

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi déng nhan dén:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu da phat ra:

- Sb phiéu di thu vé:

1.0Ong (Ba)................

- S6 phiéu hop lé:
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- S6 phiéu khéng hop 16:
- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)
- S6 phiéu khong tan thanh:.... (bang...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan déan)
2.0ng (Ba)........c....... (néu co)
Can cir Quy ché lam viéc Hoi dong nhan dan xd/phudng/dac khu, Hoi dong
nhan dan khoa..... : da cho ‘thf)i lam nhiém vu dai ’biéu Ho1 dong nhan dan khoa
.../bai nhiém dai biéu Ho1 dong nhan dan khoa... d61 véi:
1.0Ong (Ba)................
2.0ng (Ba)................ (néu co)

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hoi..... gio..... phit, ngay.... thang. ...
nam tai...

TM. BAN ;{IF:M PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

I Ghi tén dai biéu Hoi dong nhan dan duoc cho thdi lam nhiém vu dai biéu bi bai
nhiém dai biéu Ho1 dong nhan dan (theo phi€u cho thoi lam nhi¢m vu dai biéu
H§1 dong nhan dan, bai nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan).
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3.5. Mau bién ban két qua 14y phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém

3.5.1. MAu bién ban két qua lay phiéu tin nhiém

HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOA.... s
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA LAY PHIEU TiN NHIEM

Doi véi nguoi gilr cac chirc vu do Hoi dong nhan dan bau

HOm nay, ngay.... thang ... nam.... , tai ky hop...... , Hoi déng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa........ , Ban ki€ém phiéu bao gom:

1. Ong (Ba).............. , dai biéu Hoi déng nhan dan xad/phuong/dic khu
.............. , Truong Ban;

2. Ong (Ba).............. , dai biéu Hoi déng nhan dan xa/phuong/dic khu
.............. , Uy vién;

e e

Pi tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban két qua lay phiéu tin nhiém d6i véi
Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi déng nhan dén

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mait :

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

1.Ong (Ba)...coveveeieeiieee, Chicvu: ...,

- S6 phiéu hop lé:

- S6 phiéu khong hop 1¢:
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- S6 phiéu danh gia tin nhiém cao: .... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan
dan).

- Sb phiéu danh gia tin nhiém: .... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi ddng nhan
dan).

- S6 phiéu danh gia tin nhiém thap: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong
nhan dan).

2.0ng (BA)......uiiieeeieei, Chacvu: ...,
- S6 phiéu hop lé:
- S6 phiéu khong hop 16:

- S6 phiéu dénh gia tin nhiém cao: ... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan
dan).

- S6 phiéu danh gia tin nhiém: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan
dan).

- S6 phiéu danh gia tin nhiém théap: .... (bang ...% tong s dai biéu Hoi dong
nhan dan).

3.0ng (Ba) .oovvienn

Bién ban ndy duoc lap thanh 03 ban vao hdi..... gid..... phdt, ngly.....
thang.....nam...... tai...

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi vo ho va tén)
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3.5.2. MAu bién ban két qua bo phiéu tin nhiém

HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
XA LOC NINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA.... e
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

Hom nay, ngay.... thang ... ndm.... , tai ky hop....... _, Ho1 doéng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa....... , Ban kiém phiéu bao gom:

1. Ong (Ba).............. , dai biéu Hoi déng nhan dan xa/phuong/dic khu
.............. , Truong Ban;

2. Ong (B&).............. , dai biéu Hoi déng nhan dan xa/phuong/dic khu

”

.............. , Uy vién;

B
Pi tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban két qua bo phiéu tin nhiém dbi voi
Két qua nhu sau:

- Tong sb dai biéu Hoi dong nhan dén:

- S6 dai biéu Hoi d@)ng nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu d phat ra:

- S6 phiéu di thu vé:

1.0ng (Ba).......c..ee..... Chirc VU «..oeveeeeenn

- S6 phiéu hop lé:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- S6 phiéu tin nhiém: .... (bdng ...% tong sb dai biéu Hoi déng nhan dan).

- Sb phiéu khéng tin nhiém:.... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan).
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2.0ng (Ba)......ocou... (néu co)

Bién ban ndy dugc lap thanh 03 ban vao hdi..... gio..... phit, ngdy ....

thang..... ndm.... tai.

TM. BAN }(IF:M PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

'Ghi ho va tén, chirc vu ctia nguoi duge dua ra bo phicu tin nhiém.
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3.6. Mau bién ban két qua biéu quyét bang bo phiéu kin vé ndi dung khac

HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
XA LOC NINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA.... e
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA BIEU QUYET BANG BO PHIEU KIiN

Thongqua.......................... !
HOm nay, ngay.... thang .... nam ...... tai ky hop........ ., Hoi d6ng nhan dan
xa/phuong/dac khu .... khoa....... , Ban kiém phiéu bao gom:
1. Ong (Ba).................. , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phuong/dic khu
......................... , Trudng Ban;
2. Ong (Bd)........... R , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phuong/dic khu
......................... , Uy vién;
G

ba }ién hanh kiém phiéu va lap bién ban xac dinh két qua biéu quyét bang bo
phiéu kin théng qua..................... :

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén:

- SO dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mat :

- S6 phiéu di phat ra:

- S6 phiéu di thu vé:

- S6 phiéu hop lé:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi ddng nhan dan)

- Sb phiéu khéng tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)
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- S6 phiéu khéng biéu quyét:.... (bang...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

Can cr Quy ché lam viéc Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic khu, Hoi dong
nhan dan khoa..... da thong qua ....!

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 ban vao hoi.... gio..... phat, ngdy.... thang....
nam...... tai...

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi vo ho va tén)

I Ghi ndi dung biéu quyét nhu tén phiéu.
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MAu 4: Bién ban niém phong phiéu

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LOC NINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA.... e
Kyhop ....

BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN NIEM PHONG
Phi€u.........ooooeieiiieiiiei 1

HOom nay, ngdy.... thang ... ndm..... , tai ky hop..... , Ho1i déng nhan dan
xa/phuong/dac khu ....., khoa....., Ban Kiém phi¢u bao gom:

1. Ong (B&).....oveenn..... , dai biéu Hoi ddéng nhan dan xd/phuong/dic
khu................. , Truéng Ban;

2. Ong (Ba)................. , dai biéu Hoi déng nhan dan xa/phuong/dic
khu................. , Uy vién;

G

D3 tién hanh niém phong PhiCu ............ovioiie e
Tong sd phiéu: .................

(BANG COTEL. ..o )

Bién ban nay duogc lap thanh 03 ban vao hdi.... gid.... phat, ngdy.... thang. ...
nam.... tai..

TM. BAN ;{IEM PHIEU
TRUONG BAN
(Ky, ghi vo ho tén)

I Ghi 18 ndi dung theo tén phiéu.
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MAu 5: Phiéu bau Chii tich, Phé Chii tich, Truéng Ban ciia Hoi dong nhan
dan xa/phwong/dac khu.

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KHOA.... e
Ky hop ....
(d6ng diu treo cia HDND)

PHIEU BAU
Chau tich Hoi d‘(‘”)ng nhan din, Ph6 Chii tich Hoi dong nhan déan, Trudng
Ban cia H¢i dong nhan dan xa/phwong/diac khu khoa ..., nhiém ky ......
STT Ho va tén Chirc vu hién nay | Pongy {i(f:ll?gng
I. CHU TICH HQI PONG NHAN DAN
1 Ong(Ba).............
2  Ong(Ba).............
I1. PHO CHU TICH HQI PONG NHAN DAN
1 Ong(Ba).............
2 Ong(Ba).............
I1I. TRUONG BAN CUA HOI PONG NHAN DAN
1 OngBa).............
2 Ong (Bd).............
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau (X) vao 1 trong 2 6 “Péng y”
hodc “Khong dong ¥ do1 véi moi nguoi.

- Khdng ghi thém tén ctia nguoi1 ngoai danh sach hodc xo6a tén cuia nguoi trong
danh sach.
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Miu 6: Bién bén kiém phiéu bau Chii tich, Phé Chii tich, Trwéng Ban ciia
H¢i dong nhan dan xa/phwong/dac khu.

HOI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC NINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
KHOA.... s
Ky hop ....

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau Chii tich Hgi dong nhén dén, Phé Chi tich Hji dong nhan dén,
Trudéng Ban cia Hoi dong nhan dan khoa ..., nhiém ky ......

HOm nay, ngay.... thang .... ndm...... , tai k}‘/ h(_)p...‘.. , HO1 déng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa ....., Ban kiém phicu bao gom:

1. Ong (Ba)........... , dai biéu Hoi dong nhan dan xa/phuong/dic khu.............
, Truong Ban;

2. Ong (Bd)............. , dai biéu Ho6i dong nhan dan xd/phudng/dic
khu............. , Uy vién;

B

D3 tién hanh kiém phiéu bau Chu tich Hoi dong nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan xa/phuong/dac khu ... khoa ....

1. Két qua bau Chua tich H$i dong nhan dan nhw sau:
- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhéan dan: ....

- S6 dai biéu co mat: ...

- S6 phiéu phét ra: ....

- S6 phiéu thu vé: ...

- S6 phiéu hop 1é: ...

- S6 phiéu dong ¥ : ...., bang ....% tong sd dai biéu c6 mit, bang ... % tong sb dai
biéu Ho1 dong nhan dan.

- SO phiéu khong dong y: ..., bang ....% tong s6 dai bi€u c6 mat, bang ... % tong
sO dai bi€u Hoi dong nhan dan.
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2. Két qua bau Phé Chii tich H§i dong nhan din nhw sau:
- Tong s dai biéu Hoi dong nhan dan: ....
- S6 dai biéu c6 mat:
- S6 phiéu phat ra: ....
- S6 phiéu thu vé: ....
- S6 phiéu hop 1¢: ....
- S6 phiéu khong hop 16: ...

- S6 phiéu d@ong ¥ : ..., bang ....% tong sb dai biéu co6 mit, bang ... % tong sb dai
biéu Hi dong nhan dan.

- SO phiéu khong dong y: ...(so véi tong s6 dai bi€u c6 mat va so vdi tong sd dai
biéu Ho1 dong nhan dan).

3. Két qua bau Truéng Ban ciia Hoi dong nhan din nhu sau:
- Téng s6 dai biéu Hoi déng nhan dan: ....

- S6 dai biéu c6 mit: ....

- S6 phiéu phat ra: ....

- S6 phiéu thu vé: ...

- S6 phiéu hop 1é: ....

- S6 phiéu khong hop 18: ...

- S6 phiéu dong y :...., bang ....% tong s0 dai bi€u c6 mat, bang ... % tong s6 dai
biéu Hoi dong nhan dan.

- SO phiéu khong dong y: ...(so vdi tong sé dai bieu c6 mat va so véi tong so dai
biéu Hoi1 dong nhan dan).

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hoi ... gio ... phut ngay ... thang ... nam...
tai.

TM. BAN ;qli:M PHIEU
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho, tén)
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