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Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều l ẽ Kỳ họp Hội đồng nhân dân xã

Kỳ họp Hội đồng nhân dân xã là hình thức hoạt độna chủ yếu của Hội đồng nhân 
dân xã. Tại kỳ họp, Hội đồng nhân dân xã thảo luận và ra nghị quyết về các vấn đề 
thuộc nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của pháp luật.

Điều 2. Khai mạc, bế mạc kỷ họp của Hội đồng nhân dân xã

1. Hội đồng nhân dân xã họp mỗi năm ít nhất hai kỳ họp

Hội đồng nhân dân xã quyết định kế hoạch tô chức các kỳ họp thường lệ vào kỳ

đột xuất khi Thường trực Hội đồng nhân dân xã, Chủ tịch ủy  ban nhân dân xã hoặc ít 
nhất một phần ba tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân xã yêu cầu.

Hội đồng nhân dân xã họp công khai. Trong trường hợp cần th iết theo đề nghị 
của Thường trực Hội đồng nhân dân xã, Chủ tịch ủy ban nhân dân xã hoặc yêu cầu của 
ít nhất một phần ba tổne số đại biểu Hội đồng nhân dân xã thì Hội đồng nhân dân xã 
quyết định họp kín.

Kỳ họp Hội đồng nhân dân xã được tiến hành khi có ít nhất hai phần ba tống số 
đại biểu Hội đồng nhân dân xã tham gia.

Neày khai mạc kỳ họp thử nhất của mỗi khóa Hội đồng nhân dân xã do Chủ tịch 
Hội đồna nhân dân xã khóa trước quyêt định chậm nhât là 45 ngày kê từ ngày bâu cử 
đại biểu Hội đồng nhân dân.

Ngày khai mạc kỳ họp cuối nhiệm kỳ và kỳ họp chuyên đề hoặc họp đe giải 
quyết công việc phát sinh đột xuất của Hội đông nhân dân xã do Thường trực Hội đông 
nhân dân xã quyết định.

2. Chủ tịch Hội đồne nhân dân xã khai mạc và bế mạc kỳ họp. Tại kỳ họp thứ 
nhất của mồi khóa Hội dồng nhân dân xã, Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã khóa trước 
khai mạc kỷ họp.

3. Trước khi Chủ tịch Hội đồne nhân dân xã khai mạc và sau khi Chủ tịch Hội 
đồng nhân dân xã bế mạc kỳ họp, Hội đồng nhân dân xã thực hiện nghi lễ chào cờ.

họp thử nhất của Hội đồng nhân dân xã đối với năm bắt đầu nhiệm kỳ và vào kỳ họp 
cuối cùne của năm trước đó đối với các năm tiếp theo của nhiệm kỳ theo đê nehị của 
Thườnc trực Hội đồns nhân dân xã.

Hội đồng nhân dân xã họp chuyên đề hoặc họp đê giải quyết công việc phát sinh
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Điều 3ễ Chủ tọa kỳ họp Hội đồng nhân dân xã

Thường trực Hội đồng nhân dân xã chủ tọa kỳ họp Hội đồng nhân dân xã, bảo 
đảm đê kỳ họp được tiến hành dân chủ, đúng pháp luật, đạt hiệu quả thiết thực theo 
dúng chương trình đã được Hội đồng nhân dân xã thỏne qua, báo đảm đe Hội đồng nhân 
dân xã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ và quyền hạn của mình.

Điều 4. Trách nhiệni cua đại biểu Hội đồng nhân dân xã

1. Đại biểu Hội đồna nhân dân xã có trách nhiệm tham dự đông đủ các kỳ họp, 
phiên họp của Hội đồng nhân dàn xã, tham gia tháo luận và biểu quyết các vấn đề thuộc 
nhiệm vụ. quyền hạn của Hội đồne nhân dân xã.

2. Đại biểu Hội đồng nhân dân xã khôns tham dự kỳ họp. phiên họp thì phải có lý 
do và báo cáo trước với Chủ tịch Hội đồna nhân dân xã. Trường hợp đại biểu Hội đồng 
nhân dân xã khôns tham dự các kỳ họp liên tục trone 01 năm mà không có lý do thì 
Thường trực Hội đồng nhân dân xã báo cáo Hội đồng nhân dân xã để xem xét bãi nhiệm 
đại biêu Hội đône nhân dàn đó. Danh sách đại biểu Hội đồng nhân dân xã khôníi tham 
dự kỳ họp Hội đôrm nhân dân xã được ghi vào biên bản kỳ họp Hội đồng nhân dàn xã. 
Danh sách đại biêu Hội đồng nhân dân xã vắng mặt phiên họp được ahi vào biên bản 
phiên họp.

3. Khi dự kỳ hợp Hội dồna nhân dân xã. dại biếu Hội đồne nhàn dân xã phải đeo 
phù hiệu đại biểu và sử dụne trana phục theo quy định.

4. Đại biêu Hội dons nhân dân xã có trách nhiệm thực hiện quy định về sử dụng, 
bảo quản tài liệu trong kỳ họp; không được tiết lộ nội dung tài liệu mật. nội dung các 
phiên họp kín của Hội đồne nhân dân xã.

Chương II
CHUẢN BỊ KỲ HỌP HỘI ĐỎNG NHÂN DÂN XÃ

Điều 5. Chưong trình kỳ họp Hội đồng nhân dân xã

1. Căn cứ nehị quvết của Hội đồne nhân dân xã, theo đề nghị của Chủ tịch ủy  
ban nhân dân xã. Chủ tịch ủy  ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, các Ban của Hội đồng 
nhân dân xã và đại biểu Hội đồng nhân dân xã, Thường trực Hội dồna nhân dân xã dự 
kiến chươne trình kỳ họp Hội đồng nhân dân xã.

Chương trình kỳ họp thứ nhất của Hội đồne nhân dân xã khóa mới do Thường 
trực Hội đông nhân dân xã khóa trước dự kiên. Trong trường họp tại kỳ họp thứ nhất, 
lông ghép nội dung kỳ họp thường lệ giữa năm thì Thường trực Hội đône nhân dân xã 
khóa trước phân công Ban của Hội đồne nhân dân xã khóa trước thẩm tra các nội dung 
trong dự kiến chương trình kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân xã khóa mới. Ban 
của Hội đông nhân dân xã khóa trước báo cáo Thường trực Hội đong nhân dân xã khóa 
trước đê xem xét tại kỳ họp thứ nhất của Hội đồn a nhân dân xã khóa mới.

2. Dự kiên chương trình kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã được gửi đến đại biểu 
Hội đông nhân dân xã chậm nhất là hai mươi ngày trước ngày khai mạc kỳ họp thường 
lệ và bảy ngày trước ngày khai mạc kỳ họp chuyên đề hoặc họp để giải quyết công việc 
phát sinh đột xuất.

3. Chương trình kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã do 1 lội đồng nhân dân xã xem 
xét, thông qua tại kỳ họp theo trình tự sau:



a) Thường trực Hội done nhân dân xã trình bày dự kiên chươna trình kỳ họp 
trước Hội đông nhân dân xã;

b) Đại biểu Hội đồng nhân dân xã thảo luận, cho ý kiến về dự kiến chương trình 
kỳ họp;

c) Chu tịch Hội đồng nhân dân xã kết luận;

d) Hội đồng nhân dân xã biểu quyết thôns qua dự kiến chương trình kỳ họp.

Việc thông qua dự kiến chươne trình kỳ họp được tiến hành bằng hình thức biểu 
quyết giơ tay.

4. Trong trường hợp cần thiết, theo đề nghị của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân xã, 
Chủ tịch ủy  ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, các Ban của Hội đồng nhân dân xã và 
dại biểu Hội đồng nhân dân xã, Hội đồng nhân dân xã quyết định sửa đôi, bô sung 
chương trình kỳ họp đã được thông qua theo trình tự tương tự như thông qua dự kiến 
chương trình kỳ họp.

5. Chương trình kỳ họp, việc sửa đôi, bô sung chương trình kỳ họp của Hội đông 
nhân dân xã phải được quá nửa tống sô đại biêu Hội đông nhân dân xã biêu quyêt tán 
thành mới có giá trị thực hiện.

6. Trường hợp cần thiết, điều chỉnh thời gian thực hiện nội duna trong chương 
trình kỳ họp đã dược thông qua thì Thường trực Hội đồng nhân dân xã quyết định và 
báo cáo Hội đồng nhân dân xã.

Điều 6. Khách mòi tham dự kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã

1. Đại diện Thường trực Hội đồng nhân dân tỉnh, ủ y  ban nhân dân tỉnh và một số 
sở. ngành cấp tỉnh có liên quan được mời tham dự kỳ họp Hội đông nhân dân xã.

2. ủy viên ủy  ban nhân dân xã không phải là đại biểu Hội đồng nhân dân xã 
dược mời tham dự các kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã; có trách nhiệm tham dự các 
phiên họp toàn thể của Hội đồng nhân dân xã khi thảo luận về những vấn đề có liên 
quan đến ngành, lĩnh vực mà mình phụ trách. Người được mời tham dự kỳ họp Hội 
đồng nhân dân xã dược phát biểu ý kiến về vấn đề thuộc ngành, lĩnh vực mà mình phụ 
trách nếu được chủ tọa phiên họp đồng ý hoặc có trách nhiệm phát biểu ý kiến theo yêu 
cầu của Hội đồna nhân dân xã hoặc chủ tọa phiên họp.

3. Đại diện cơ quan nhà nước, tô chức chính trị, Uy ban Mặt trận Tố quôc Việt 
Nam, các tổ chức chính trị - xã hội được mời tham dự các phiên họp công khai của Hội 
đồng nhân dân xã khi bàn về các vấn đề có liên quan.

4. Đại diện đơn vị vũ trane nhân dân. tổ chức xã hội, tồ chức kinh tế, cơ quan báo 
chí và công dân có thể được tham dự các phiên họp công khai của Hội đồng nhân dân
xã.

5. Danh sách khách mời. chế độ sử dụng tài liệu và vị trí chỗ ngồi của người 
được mời tham dự kỳ họp do Thường trực Hội đong nhân dân xã quyết định.

Điều 7. Tài liệu phục vụ kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã

1. Tài liệu kỳ họp gồm tài liệu thuộc hồ sơ của các dự thảo nghị quyết, đề án theo 
quy định của pháp luật và các tờ trình, báo cáo khác thuộc nội dung của kỳ họp.

2. Hình thức lưu hành tài liệu phục vụ tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã là 
bản điện tử hoặc bản siấy theo quy định.
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3. Tài liệu phục vụ kỳ họp được gửi đến Văn phòng Hội dồng nhân dân và Uy 
ban nhân dân xã để gửi đại biếu Hội đồng nhân dân xã chậm nhất là 05 ngày trước ngày 
khai mạc kỳ họp, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

Điều 8. Thông tin về kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã

1. Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy  ban nhân dân xã có trách nhiệm 
tổ chức cung cấp thông tin về chương trình, nội dung kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã, 
hoạt động của Hội đồng nhân dân xã tại kỳ họp; có thể tổ chức họp báo đê cung câp 
thông tin về nội dung, chươne trình và thời eian tố chức kỳ họp.

2. Đại diện cơ quan báo chí, thông tấn được tạo điều kiện thuận lợi đế tham dự, 
đưa tin về các phiên họp công khai tại kỳ họp của Hội đồna nhân dân xã và bảo đảm 
việc đưa tin chính xác. khách quan theo quy định của pháp luật về báo chí.

Chương III
PHIÊN HỌP TẠI KỲ HỌP HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN XÃ

Điều 9. Hình thức làm việc tại kỳ họp ciía Hội đồng nhân dân xã

l ẳ Hội done nhân dân xã tháo luận và quyết định các vấn đề thuộc nhiệm vụ. 
quyền hạn của mình trona chương trình kỳ họp đã được thôns qua.

Tại kỳ họp. khi cần thiết, Chủ tọa kỳ họp có thế mời các Tổ trưởng Tô đại biếu 
Hội đồng nhân dân, Trưởng ban. Phó Trưởne ban của Hội đồng nhân dàn xã và các 
thành viên khác có liên quan trao đổi những vấn đề cần thiết để trình Hội đồng nhân dân 
xã xem xét, quyết định.

2. Các phiên họp tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã được tiến hành cône khai, 
trừ trường hợp Hội đồng nhân dân xã quyết định hợp kín.

3. Thời gian tiến hành các phiên họp tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã do Hội 
đồng nhân dân xã quyết định và được ehi trong chươne trình kỳ họp của Hội đồng nhân 
dân xã.

4. Chủ tọa các phiên họp tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã có trách nhiệm 
điều hành phiên họp theo đúns nauyên tắc, trình tự, thủ tục quy định tại Nội quy các kỳ 
họp của Hội đồng nhân dân xã và các quy định khác của pháp luật có liên quan: bảo 
đảm thực hiện đúng chương trình kỳ họp đã được Hội đồns, nhân dân xã thông qua.

Điều 10. Phiên họp toàn thé của Hội đồng nhân dân xã

1. Hội đồng nhân dân xã nghe trình bày về các báo cáo, đề án, dự thảo nghị 
quyết; thảo luận và quyết định các vấn đề trona chương trình kỳ họp tại phiên họp toàn 
the.

Để tiết kiệm thời gian của kỳ họp, tại Hội nghị liên tịch trước kỳ họp giữa 
Thường trực Hội đồng nhân dân xã, các Ban của Hội đồng nhân dân xã, ủy  ban nhân 
dân xã, Ban Thường trực ủy  ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các ngành có liên 
quan sẽ thống nhất những văn bản trình bày tóm tắt hoặc không trình bày tại kỳ họp; văn 
bản gửi đại biếu tự nghiên cứu có giá trị pháp lý như văn bản trình bày tại kỳ họp.

2ẵ Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã chủ tọa các phiên họp toàn thề của Hội đồng 
nhân dân xã. Các Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã giúp Chủ tịch Hội đồng nhân dân



xã trong việc điều hành phiên họp theo sự phân công của Chủ tịch Hội đông nhân dân 
xã.

Tại kỳ họp thứ nhất của mồi khóa Hội đồng nhân dân. Chủ tịch Hội đồng nhân 
dân xã khóa trước chủ tọa các phiên họp toàn thề của Hội done nhân dân xã cho đến khi 
Hội đồng nhân dân xã bầu ra Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã khỏa mới.

Điều 11. Thảo luận tại phiên họp toàn thể

Chủ tọa nêu nội dung đề nghị dại biểu Hội đồng nhân dân xã tập trung thảo luận; 
đại biểu HĐND xã đăng ký phát biểu; Chủ tọa mời từng đại biểu Hội đong nhân dân xã 
phát biểu. Đại biểu Hội đồna nhân dân xã phát biểu tập trung vào nội dung của phiên 
thảo luận; không phát biêu quá hai lần về cùng một nội duns. Thời gian phát biêu mồi 
lần không quá 05 phút.

Trường hợp đại biểu Hội đồng nhân dân xã đã đăns ký mà chưa được phát biểu 
hoặc đã phát biểu nhưng chưa hết ý kiến do thời gian phát biếu đã hết thì gửi ý kiến 
bằng văn bản đến bộ phận thư ký kỳ họp đề tổng hợp. báo cáo Chủ tọa kỳ họp.

Điều 12. Chat vấn tại phiên họp toàn thể

Đại biểu Hội đồng nhân dân xã có quyền chất vấn Chủ tịch ủy ban nhân dân, Phó 
Chu tịch ủy  ban nhân dân xã, ủ y  viên ủy ban nhân dân xã.

1. Phiên họp chất vấn được tiến hành theo quy định tại Điều 60 Luật Hoạt động 
giám sát của Quốc hội và Hội đone nhân dân năm 2015.

2. Mỗi lần chất vấn. đại biểu Hội đồng nhân dân xã nêu chất vấn không quá 02 
phút. Người bị chất vấn trả lời chất vấn của một đại biểu không quá 05 phút. Trường 
hợp cần thiết. Chủ tọa quyết định việc kéo dài thời eian trả lời chất vấn hoặc yêu cầu 
người có trách nhiệm liên quan trả lời, làm rõ nội dung chất vấn.

Chủ tọa có quyền nhắc nhở trong trường hợp đại biêu Hội đồng nhân dân xã nêu 
chất vấn không đúng nội dung phiên chất vấn hoặc quá thời gian quy định, người bị chất 
vấn trả lời không đúng trọng tâm chất vấn của đại biểu Hội đồng nhân dân xã hoặc quá 
thời gian quy định.

Điều 13. Biếu quyết tại phiên họp toàn thê

Biểu quyết tại phiên họp toàn thể được thực hiện theo Điều 35 Luật Tổ chức 
chính quyền địa phương năm 2025.

Điều 14. Biên bản kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã

Kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã và các phiên họp tại kỳ họp của Hội đồng nhân 
dân xã được ghi biên bản.

Thư ký phục vụ kỳ họp của Hội đồne nhàn dân xã giúp Hội đồng nhân dân xã ghi 
biên bản kỳ họp. phiên họp. Biên bản kỳ họp gồm bản ghi tổng hợp nội dung và quá 
trình diễn biển của kỳ họp. biên bản các phiên họp Hội đồng nhân dân xã và biên bản 
các cuộc thảo luận tại Tổ đại biểu Hội đồne nhân dân xã.

Biên bản các phiên họp của Hội đồng nhân dân xã ghi đầy đủ, trung thực, chính 
xác những ý kiến phát biểu, kết luận, kết quả biểu quyết của Hội đồng nhân dân xã tại 
phiên họp và những ý kiến bằng văn bản của đại biếu.

Thư ký Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã ghi biên bản thảo luận Tổ đại biểu. Nội 
durm biên bản tổng hợp đầy đủ, trung thực, chính xác ý kiến phát biêu của đại hiều Hội
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đồng nhân dân xã và những ý kiến bàng văn bản của đại biếu Hội đồng nhân dàn xã 
được chuyền đến Tổ đại biếu Hội đồng nhân dân xã.

Biên bản kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã do Chủ tịch Hội đong nhân dân xã 
hoặc Chủ tọa kỳ họp ký tên. Biên bản cuộc họp Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã do Tô 
trưởng và thư ký của Tổ ký tên.

Điều 15. Bảo đảm trật tự tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã

Các đại biểu Hội đồng nhân dân xã và khách mời tham dự kỳ họp của Hội đông 
nhân dân xã có trách nhiệm giữ trật tự, tuân thủ các quy định về trình tự, thủ tục tiên 
hành các phiên họp tại kỳ họp của Hội đồng nhân dân xã; sử dụng ngôn ngữ. cử chỉ lịch 
sự, khône tự do đi lại, không sử dụng điện thoại di động trong phòng họp; tôn trọng các 
đại biểu Hội đồng nhân dân xã, các cá nhân khác, các cơ quan, tổ chức tại phiên họp.

Điều 16. Lưu trữ tài liệu kỳ họp

Nghị quyết, văn bản. các tài liệu khác của mỗi kỳ họp Hội đông nhân dàn xã 
được lưu trữ theo quy định của pháp luật về lưu trữ.

Chưong IV
QUYÉT ĐỊNH c o  CẤU TÒ CHỨC VÀ NHÂN s ự

Điều 17. Ban Kiểm phiếu

1. Hội đồng nhàn dân xã bầu Ban kiểm phiéu để íĩiúp Hội đồng nhân dân xã thực 
hiện việc bầu. miễn nhiệm, bãi nhiệm, lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm. Chủ tọa 
kỳ họp giới thiệu nhân sự để Hội đồng nhân dân xã bầu ban kiểm phiếu. Hội đồng nhân 
dân xã bầu Ban kiếm phiếu có ít nhất là 05 thành viên. Ban kiểm phiếu gồm Trưởng 
ban, Thư ký và các úy  viên là đại biểu Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2021-2026 bằng 
hình thức biểu quyết công khai theo giới thiệu của Chủ tọa kỳ họp. số  lượng thành viên 
tối đa của Ban Kiểm phiếu do Hội đồng nhân dân xã quyết định trên cơ sở số lượng đại 
biểu Hội đồng nhân dân xã nhàm bảo đảm việc kiểm phiếu diễn ra nhanh chóng và hiệu 
quả.

Người có tên trong danh sách đế Hội đồng nhân dân xã bầu hoặc là người mà Hội 
đồng nhân dân xã đưa ra lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm, miễn nhiệm, bãi 
nhiệm thì Chủ tọa kỳ họp đề nghị thành viên đó rút khỏi Ban kiếm phiếu khône được 
làm thành viên Ban kiểm phiếu. Trường hợp có thành viên Ban kiểm phiếu thuộc diện 
cần thay thế thì Hội đồng nhân dân xã quyết định việc thay thế, bồ sung thành viên Ban 
kiểm phiếu theo đề nghị của Chủ tọa kỳ họp.

2. Ban kiếm phiếu có nhiệm vụ phồ biến, hướng dẫn thú tục. trình tự bỏ phiếu, 
kiếm phiêu, công bố kết quả bầu cử và kết quả việc lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín 
nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm. Trưởng ban kiếm phiếu thay mặt Ban kiểm phiếu báo 
cáo Hội đồng nhân dân xã kết quả bỏ phiếu tại kỳ họp. Ban kiểm phiếu xác định kết quả 
bầu cử theo nguyên tắc sau:

a) Người được quá nửa số phiếu bầu hợp lệ so với tống số đại biểu Hội đồng 
nhân dân và được nhiều phiếu hơn thì trúne cử;

b) Trường hợp nhiều người được bầu vào cùng một chức vụ có số phiếu ngang 
nhau và đạt quá nửa số phiếu so với tồng số đại biếu Hội đồng nhân dân xã thì Hội đồng



nhân dân xã bầu lại chức vụ này trons sổ những người được số phiếu cao nhất ngang 
nhau. Trong số những người được bầu lại. người được số phiếu nhiều hơn là người trúng 
cử; nếu bầu lại mà nhiều nsười vẫn được sổ phiếu ngane nhau thì người nhiều tuổi hơn 
là người trúng cử.

c) Việc miễn nhiệm phải được quá nửa tổng số đại biếu Hội đồne nhân dân xã 
biêu quyết tán thành;

d) Việc bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã phải được ít nhất hai phần ba 
tống sô đại biêu Hội đông nhân dân xã biêu quyêt tán thành.

Ban kiểm phiếu hết nhiệm vụ sau khi đã hoàn thành các công tác kiếm phiêu tại 
kỳ họp.

Ban kiêm phiếu được bầu một lần và thực hiện kiếm phiếu trong tất cả các lần bở 
phiếu kín tại kỳ họp Hội đồng nhân dân xã.

Điều 18. Hồ so trình Hội đồng nhân dân xã quyết định về nhân sự

1. Tại kỳ họp thứ nhất, hồ sơ trình Hội đồng nhân dân xã về người được giới 
thiệu vào các chức danh dê Hội đồng nhân dân xã bâu được quy định tại Điêu 36 Luật 
Tô chức chính quyền địa phương năm 2025; Hướng dẫn số 1309/HD-ƯBTVQH15 ngày 
11/6/2025 của ủy  ban Thường vụ Quốc hội khóa 15 về một số nội đune tổ chức và hoạt 
động của Đoàn đại biểu Quốc hội khóa XV. Hội đồng nhân dân cấp tinh, cấp xã nhiệm 
kỳ 2021 - 2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025.

2. Trong nhiệm kỳ. hồ sơ trình Hội đồng nhân dân xã về naười được giới thiệu 
vào các chức danh để Hội đồng nhân dân xã bầu bổ sung bao gồm:

a) Tờ trình của cơ quan, người có thẩm quyền trình;

b) Hồ sơ về người được giới thiệu vào các chức danh đê Hội đông nhân dân xã 
bầu (gồm: Lý lịch trích ngang, dự thảo nghị quyết bầu chức danh, các văn bản có liên 
quan);

3. Hồ sơ trình Hội đồng nhân dân xã miễn nhiệm, bãi nhiệm; cho thôi làm nhiệm 
vụ đại biếu Hội đồng nhân dân xã gồm tờ trình của cơ quan, cá nhân có thấm quyền 
trình.

Điều 19. Bầu các chức danh của Hội đồng nhân dân xã, ủy  ban nhân dân xã, 
Hội thẩm nhân dân cúa Tòa án nhân dân xã

Hội đồng nhân dân xã bầu các chức danh theo trình tự quy định tại Điều 36 Luật 
Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025; và Hướng dẫn số 1309/HD-UB I VQH15 
nsày 11/6/2025 của Uy ban Thường vụ Quốc hội khóa 15.

Trong nhiệm kỷ. trường hợp cần thiết Hội đồng nhân dân xã có thể bầu bô sung 
các chức danh của I lội đồne nhân dân xã. ủ y  ban nhân dân xã theo quy định tại Điêu 36 
Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025.

Điều 20. Miễn nhiệm, bãi nhỉệm ngưỉri giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân xã
bầu

1. I lội đồng nhân dân xã miễn nhiệm người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân xã 
bầu trone các trường hợp: từ chức; được cơ quan có thấm quyền bố trí công việc khác 
mà không thuộc diện điều động theo quy định tại khoản 2 Điều 37 Luật Tổ chức chính 
quyền địa phương năm 2025; được cơ quan có thấm quyền quyết định nghỉ che độ hưu
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trí, thôi việc; không được tín nhiệm theo quy định tại Điều 38 Luật Tố chức chính quyên » 
địa phương năm 2015.

2. Hội đồng nhân dân xã bãi nhiệm người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân xã 
bầu trone các trường hợp: bị kết tội bàng bản án. quyết định đã có hiệu lực pháp luật của 
Tòa án; có hành vi vi phạm pháp luật hoặc không thực hiện đúng chức trách, nhiệm vụ 
được giao mà chưa đến mức kỷ luật cách chức nhưng cân phải bãi nhiệm.

Điều 21. Trình tự Hội đồng nhân dân xã miễn nhiệm, bãi nhiệm người giữ 
chức vụ do Hội đồng nhân dân xã bầu

1. Hội đồng nhân dân xã miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã, 
Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã, Trưởng ban. Phó Trưởng ban Hội đồng nhân dân 
xã theo trình tự sau:

a) Thưừna trực Hội đồng nhân dân xã lập tờ trình đề nghị Hội dồng nhân dân xã 
xem xét, quyết định việc miễn nhiệm, bai nhiệm Chu tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ 
tịch Hội đồng nhân dân xã. Trưởng ban. Phó Trưởng han Hội dồng nhân dân xã tại kỳ 
họp (kèm theo dự thảo nghị quyết);

b) Hội đồng nhân dân xã xem xét tờ trình đề nghị miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ 
tịch Hội đồns nhân dân xã, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã. Trưởng ban, Phó 
Trưởng ban Hội đồng nhân dân xã;

c) Việc miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã, Phó Chú tịch Hội 
đồng nhân dân xã, Trương ban. Phó Trưởng ban Hội đồng nhân dân xã bằng hình thức 
biếu quyết côna khai hoặc bò phiếu kín do Hội đồng nhân dân xã quyết định. Trường 
hợp thực hiện việc miễn nhiệm, bãi nhiệm bàne hình thức bỏ phiếu kín thì thành lập Ban 
kiểm phiếu. Thành phần Ban kiểm phiếu và việc bầu Ban kiểm phiếu thực hiện tươns tự 
như bầu các chức danh này;

d) Hội đồng nhân dân xã biểu quyết và thông qua nehị quyết về miễn nhiệm, bãi 
nhiệm Chủ tịch Hội đồne nhân dân xã, Phó Chu tịch Hội đồng nhân dân xã. Trưởng ban, 
Phó Trưởng ban Hội đồne nhân dân xã.

2. Hội đồns nhân dân xã miễn nhiệm, bãi nhiệm Chu tịch úy ban nhân dân xã, 
Phó Chủ tịch Uy ban nhân dân xã và ủy viên ủy  ban nhân dàn xã theo trình tự sau:

a) Chủ tịch Hội đồne nhân dân xã lập tờ trình đề nshị Hội đồng nhân dàn xã xem 
xét, quyết định việc miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch ủy  ban nhân dân xã; Chú tịch ủy 
ban nhân dân xã lập tờ trình đề nghị Hội đồng nhân dân xã xem xét, quyết định việc 
miễn nhiệm, bãi nhiệm Phó Chủ tịch ủ y  ban nhân dân và ủy  viên ửy ban nhân dân xã 
tại kỳ họp (kèm theo dự thảo nghị quyết);

b) Hội đông nhân dân xã xem xét tờ trình đề nghị miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ 
tịch Uy ban nhân dân xã, Phó Chu tịch Uy ban nhân dân xã và Uy viên Uy ban nhân dân
xã;

c) Việc miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch ủy  ban nhân dân xã, Phó Chủ tịch ủy 
ban nhân dân xã và ủy  viên ủy  ban nhân dân xã bàng hình thức biểu quyết công khai 
hoặc bỏ phiếu kín do Hội đồng nhân dân xã quyết định. Trườne hợp thực hiện việc miễn 
nhiệm, bãi nhiệm bàng hình thức bở phiếu kín thì thành lập Ban kiểm phiếu. Thành phần 
Ban kiếm phiếu và việc bầu Ban kiểm phiếu thực hiện tương tự như bầu các chức danh 
này;



d) Hội đồng nhân dân xã biểu quyết và thông qua nghị quyết về miễn nhiệm, bãi 
nhiệm Chủ tịch ủy  ban nhân dân xã, Phó Chủ tịch ủ y  ban nhân dân xã và ủ y  viên ủy 
ban nhân dân xã.

Điều 22. Cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân xã

1. Việc cho thôi làm nhiệm vụ của đại biểu Hội đồng nhân dân xã được tiến hành 
theo trình tự sau:

a) Đại biếu Hội đồng nhân dân xã gửi đơn xin thôi làm nhiệm vụ đại biểu đến 
Thường trực Hội dồng nhân dân xã;

b) Thường trực Hội đồng nhân dân xã trình Hội đồng nhân dân xã cho thôi làm 
nhiệm vụ đại biểu Hội đong nhân dân xã;

Hội đồng nhân dân xã cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đona nhân dân xã 
băns hình thức bỏ phiếu kín.

c) Hội đồng nhân dân xã thảo luận, biểu quyết thông qua nghị quyết về việc cho 
thôi làm nhiệm vụ đại biểu của đại biều Hội đồng nhân dân xã.

Trước khi biểu quyết thông qua nghị quyết, đại biếu Hội đồng nhân dân xã xin 
thôi làm nhiệm vụ đại biểu có thể phát biểu ý kiến.

2. Thường trực Hội dồng nhân dân xã thông báo cho ủy  ban Mặt trận Tổ quốc 
Việt Nam xã, cử tri ở đơn vị bầu cử nơi đại biêu được bầu và đại biêu đó biết nghị quyết 
của Hội đồng nhân dân xã về việc cho thôi làm nhiệm vụ của đại biểu Hội đồng nhân 
dàn xã.

3. Đại biếu Hội đồna nhân dân xã thôi làm nhiệm vụ đại biểu kể từ ngày Hội 
đồng nhân dân xã thône qua rmhị quyết về việc cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu.

Điều 23. Bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã

1. Hội đồng nhân dân xã bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã theo trình tự
sau:

a) Thường trực Hội đồne nhân dân xã trình Hội đồng nhân dân xã về việc bãi 
nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã.

Hội đồng nhân dân xã bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã bàng hình thức 
bỏ phiếu kín.

h) Hội đồng nhân dân xã thảo luận, biểu quyết thông qua nghị quyết về việc bãi 
nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã.

Trước khi biểu quyết thông qua nghị quyết, đại biểu Hội đồng nhân dân xã bị đề 
nghị bãi nhiệm có thể phát biêu ý kiến.

Nehị quyết về việc bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân xã phải được ít nhất 
hai phần ba tổng số đại biểu Hội đồna nhân dân biểu quyết tán thành.

2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã thông báo cho ủy  ban Mặt trận Tổ quốc 
Việt Nam xã, cử tri ở đơn vị bầu cử nơi đại biểu được bầu và người bị bãi nhiệm biết 
nghị quyết của Hội đồng nhân dân về việc bãi nhiệm đại biếu Hội đông nhân dân xã.
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Chu'O'ng V
XEM XÉT, THÔNG QUA DỤ THAO NGHỊ QUYÉT, BÁO CÁO,

ĐÈ ÁN TRÌNH KỲ HỌP

Điều 24. Việc thầm tra, xem xét, thông qua dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề 
án tại kỳ họp

1. Theo sự phân công của Thường trực Hội đồng nhân dân xã, các Ban của Hội 
đồng nhân dân xã thẩm tra các dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề án quy định tại khoản 3 
Điều 29 Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025; Điều 59 Luật Hoạt động giám 
sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân; trừ báo cáo của Thường trực Hội đồng nhân 
dân xã, các Ban của Hội đồng nhân dân xã.

2. Việc xem xét, thông qua dự thảo nghị quyết, báo cáo. đề án tại kỳ họp thường 
lệ và kỳ họp chuyên đề hoặc họp để giải quyết cône việc phát sinh đột xuât thực hiện 
theo Luật Tố chức chính quyền địa phương năm 2025; Điều 59 Luật Hoạt động giám sát 
của Quốc hội và Hội đồns nhân dân.

Điều 25. Trách nhiệm chuẩn bị và chĩ đạo CO' quan tham mưu xây dựng dự 
thảo các văn bản trình tại kỳ họp

1. Đối với các dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề án trình tại kỳ họp Hội đồng nhân 
dân xã, ủy  ban nhân dân xã có trách nhiệm chuấn bị và chỉ đạo cơ quan tham mưu xây 
dựng dự thảo đúng trình tự thủ tục và gửi hồ sơ liên quan theo đúng thời gian quy định, 
đế các Ban của Hội đồng nhân dân xã tiến hành thẩm tra trước khi trình Hội đồng nhân 
dân xã xem xét, quyết định.

2. Ban của Hội đồng nhân dân xã không tiến hành thâm tra dự thảo nghị quyết 
khi chưa đủ các tài liệu trong hồ sơ hoặc hồ sơ gửi không đúng thời hạn theo quy định.

Điều 26. Hội đồng nhân dân xã xem xét, thông qua dự tháo nghị quyết, báo 
cáo, đề án

Hội đồng nhân dân xã xem xét, thône qua dự thảo nehị quyết, báo cáo, đề án do 
Thường trực Hội đồng nhân dân xã, ủy  ban nhân dân xã và các cơ quan liên quan trình 
theo trình tự quy định tại Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025.

Chưoìig VI 
CÔNG TÁC ĐẢM BAO CHO KỲ HỌP 

CỦA HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN XÃ

Điêu 27. Tô chức việc tiếp công dân và tiếp nhận đon, thư của công dân

Tô chức việc tiếp công dân và tiếp nhận đơn. thư của công dân trong thời gian 
diên ra kỳ họp của Hội đông nhân dân xã do Văn phòna Hội đồng nhân dân và ửy ban 
nhân dân xã đảm nhiệm.

Điều 28. Các điều kiện cần thiết đảm bảo cho việc tổ chức kỳ

Các điều kiện cần thiết đảm bảo cho việc tổ chức kỳ họp do Văn phòng Hội đồng 
nhân dân và Uy ban nhân dân xã đảm nhiệm dưới sự chỉ đạo của Thường trực Hội đông 
nhân dân xã.
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